
 

     

    

    ประกาศสถานีตํารวจภูธรผาขาว 

เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

ด้วยสถานีตํารวจเอราวัณ มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บของกลาง และสานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือให้มีการจัดเก็บ การเบิก จ่าย นําไปใช้ใน
การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตํารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิด ประโยชน์สูงสุดในเชิง
ภารกิจของสํานักงานตํารวจแห่งชาติ 

ในการนี้ จึงได้กําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ จัดเก็บของกลาง และ
สํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการ ทรัพย์สินของราชการและของ
บริจาคสําหรับให้เจ้าหน้าที่ตํารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน ข้อ ๑ ประกาศฉบับนี้ ของทางราชการ 

“สถานีตํารวจ” หมายความว่า สถานีตํารวจ 

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตํารวจที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตํารวจเพื่อใช้ในกิจการ ของสถานีตํารวจ
โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช้งานนาน ไม่
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตํารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตํารวจ “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอํานาจ
อนุมัติให้ยืม 

“ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมายเป็นของกลาง 



“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง ของเจ้าพนักงาน โดย
อํานาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้ 

พิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ สํานวนการสอบสวน คดีอาญา” หมายความว่า 
สํานวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่า ผู้ใดกระทําความผิดตามประมวลกฎหมาย อาญา หรือกฎหมายอ่ืนที่มีโทษ
ทางอาญา 

“สํานวนคดีจราจร” หมายความว่า สํานวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับรถ ในทางโดยประมาท 
เป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิตและทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติ การจราจรทางบก พ.ศ. 
๒๕๒๒ มาตรา ๔๓ (๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา 

๓๐๐ และ มาตรา ๒๘๓ 

ข้อ ๒ นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ การบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้บุคลากรในสถานีตํารวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ โดยผู้ให้ยืมต้อง
คํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 

การให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม ที่กรมบัญชีกลาง หรือ
สํานักงานตํารวจแห่งชาติ กําหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องกําหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติจึงกําหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล ความจําเป็นในการ
ใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน 6 เดือน 

นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สํานักงานตํารวจแห่งชาติกําหนด แต่หากมีความจําเป็นอาจขอขยายระยะเวลา 
การยืมต่อไปได้ โดยดําเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนําข้อ ๒ มาใช้ 
โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ แก้ไขซ่อมแซมให้คง
สภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ 

และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

๕. เมื่อครบกําหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้
ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วันครบกําหนด 



ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้พนักงานสอบสวนจะดําเนินการจัดรูปพรรณสิ่งของลง ใน
ประจําวันประจําวันคดีอาญา และสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขลําดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กลับของกลาง แล้ว
ส่งมอบให้ผู้ที่มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางประจําสถานีตํารวจ และมีการดําเนินการกับของกลางดังต่อไปนี้  

เมื่อเจ้าหน้าที่เก็บของกลางได้รับของกลางมาแล้ว จะดําเนินการลงบันทึกสมุดควบคุมของ กลางประจํา
สถานีตํารวจ ออกเลขควบคุม ใส่ของ และนําเก็บรักษาในตู้เก็บของกลางที่มีการป้องกันการสูญ หาย ในกรณีของ
กลางในคดีที่ต้องมีการตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนเจ้าของคดีนําของกลางในคดีที่ต้องมี การตรวจพิสูจน์
หลักฐานส่งตรวจพิสูจน์โดยเร็ว เช่น ของกลางที่เป็นยาเสพติด, อาวุธปืนที่ต้องนําส่งกองพิสูจน์ หลักฐานเพื่อ
ตรวจสอบรับรองว่าเป็นของกลางที่มีหรือใช้ในการกระทําความผิดจริง ส่วนของกลางชิ้นใหญ่ เช่น รถยนต์
รถจักรยานยนต์จะทําเช่นเดียวกันโดยจะติดสติกเกอร์ให้ทราบว่าเป็นรถของกลาง และน่าเก็บในบริเวณ 

ห้องเก็บรถของกลางที่มีการป้องกันการสูญหาย ซึ่งตั้งอยู่บริเวณพ้ืนที่ของสถานีตํารวจ 

- สถานีตํารวจต้องตรวจสอบสมุดยึดทรัพย์ของกลาง เพ่ือทราบว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการ ให้ถูกต้อง
ครบถ้วนตามระเบียบหรือไม่และในทุกๆ 5 เดือน ต้องตรวจสอบสภาพของกลางว่าสภาพเป็นอย่างไร เสียหายหรือ
สูญหายไปหรือไม่ 

- เมื่อคดีสิ้นสุดลงและพนักงานอัยการมีคําสั่งคืนของกลาง เจ้าหน้าที่เก็บรักษาของกลางต้อง แจ้งไปยังผู้มี
สิทธิได้รับของกลางเพ่ือทราบ โดยผู้มีสิทธิรับของกลางต้องมาเขียนคําร้องขอรับของกลางคืนโดยให้ เสนอผู้กํากับ
การสถานีตํารวจ เมื่อผู้กํากับอนุมัติให้คืนของกลางแล้ว เจ้าหน้าที่เก็บรักษาของกลางตรวจสอบ ความถูกต้องของ
เอกสารผู้รับของกลางและรายละเอียดของกลาง จากนั้นส่งมอบคืนของกลางโดยถ่ายภาพ 

และลงประจําวันไว้เป็นหลักฐาน กรณีคดีสิ้นสุดลงและพนักงานอัยการมีคําสั่งให้ริบของกลางเจ้าหน้าที่เก็บ รักษา
ของกลาง จากนั้นดําเนินการเสนอผู้บังคับบัญชาเพ่ือขออนุมัติขายทอดตลาดหรือทําลายแล้วแต่กรณี (กรณีทําลาย
ได้แก่อาวุธปืน ฯลฯ) 

- การขายทอดตลาดของกลางในคดีอาญา เมื่อทราบผู้สิทธิได้ของกลางคืน และเจ้าหน้าที่เก็บ รักษาของ
กลางจะดําเนินการแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นทราบ แต่ผู้นั้นไม่มารับของกลางไปเป็นระยะเวลาเกินกว่า ๑ ปีให้ของ
กลางนั้นตกเป็นของแผ่นและดําเนินการขายทอดตลาด ส่วนกรณีเม่ือไม่ทราบว่าของกลางนั้นมีผู้ใด 

เป็นผู้มีสิทธิได้รับของกลางคืนของกลาง เจ้าหน้าที่ที่เก็บรักษาของกลางจะดําเนินการประกาศหาของกลาง หาก 

ภายในระยะเวลา ๕ ปีไม่มีผู้ใดมาแสดงตัวเป็นผู้มีสิทธิรับของกลางให้ของกลางนั้นตกเป็นของแผ่นดิน และ คําเนิน
การขายทอดตลาด 

 

 



 

ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้หัวหน้างานสอบสวน 

มีหน้าที่เก็บรักษาไว้ในห้องหรือตู้ที่จัดทําไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย และระมัดระวังมิให้ สูญหาย จัดการ
เก็บสํานวนการสอบสวนและสําเนาสํานวนการสอบสวน ให้แยกเป็นสัดส่วน ได้แก่ 

-สํานวนการสอบสวนที่อยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ให้แยกเก็บตามรายชื่อ 

ของพนักงานสอบสวน รับผิดชอบการทําสํานวน รวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 

-สํานวนสอบสวน พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา สํานวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการมี 

คําสั่งงดการสอบสวน และสําเนาสํานวนการสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงลําดับตามหมายเลขคดี ปี พ.ศ.และ จัดทํา
สมุดเก็บสํานวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา(แบบ ส.๕๖-๗๗) สมุดเก็บสํานวนการ สอบสวนที่
พนักงานอัยการสั่งงดการสอบสวน แบบ ๕๖-๗๘) สมุดเก็บสําเนาสํานวนการสอบสวน แบบ ๕๖- ๗๙) โดยมี
รายละเอียดเกี่ยวกับลําาดับ เลขคดี ชื่อผู้กล่าวหา ชื่อผู้ต้องหา ข้อหา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ 

-การยืมสํานวนการสอบสวน และสําเนาการสอบสวน ให้หัวหน้างานสอบสวนมีอํานาจ 

อนุญาต เมื่อนําสํานวนการสอบสวน หรือสําเนาสํานวนการสอบสวนออกจากที่เก็บ ให้ผู้ยืมลงลายมือชื่อผู้ยืม วัน 
เดือน ปี ทีม และวันส่งคืนไว้ในช่องหมายเหตุ 

ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สถานีตํารวจ (หรือตําแหน่งที่มีหน้าที่ในการตรวจสอบ) ตรวจสอบวัสดุ และบัญชี
วัสดุเป็นประจําทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้า
สถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดําเนินการตรวจสอบวัสดุ 

ข้อ 5 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตํารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย การรับ
เงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เก่ียวข้องกับการยืม การเก็บรักษา 
และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม ข้อ ๗ สถานี
ตํารวจมีอํานาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือ
ปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  

สั่ง ณ วันที ๒๕ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๐๖ 

ว่าทีพั่นตํารวจเอก 

   (ธนเดช ระเวงวรรณ)  

                                ผูก้ํากับการสถานีตํารวจภูธรผาขาว จังหวัดเลย 


