
 

 

 

 

การจัดการทรัพย์สิน 

ของราชการ ของบริจาค  

การจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

 

 

 
 
 

 
ประกาศสถานีตำรวจภูธรผาขาว 

เรื่อง  การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 
และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร  

………………………………………………….. 
  ด้วยสถานีตำรวจภูธรผาขาว มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 
และการจัดเก็บของกลางและสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือให้มีการจัดเก็บ การเบิก จ่าย 
นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใสมีประสิทธิภาพ คุ้มค่า 
และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ  
ในการนี้จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการของบริจาค 
และการจัดเก็บของกลางและสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
สำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 
 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 
 “สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจ 
 “พัสดุ”หมายความว่าวัสดุครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
“ของบริจาค”หมายความว่าเงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื่อใช้ในกิจการของสถานีตำรวจโดยระบุ
วัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
 “วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานไม่นาน 
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
 “ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานนาน 
ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
 “ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ 
 “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
  “ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม”หมายความว่าหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมหรือหัวหน้างานพัสดุ 
หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมา 
 “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน 
โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดี 
หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ 
“สำนวนการสอบสวนคดีอาญา”หมายความว่าสำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดกระทำความผิดตามป
ระมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทางอาญา 



 

 

“สำนวนคดีจราจร”หมายความว่าสำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่า 
ผู้ใดขับรถในทางโดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิตและทรัพย์สินของผู้อื่น 
ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติการจราจรทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 
ตามประมวลกฎหมายอาญา 291 มาตรา 300 และมาตรา 281 
ข้อ2การเบิกยืม-คืนวัสดุสิ่งของหลวงให้บุคลากรในสถานีตำรวจภูธรผาขาว 
ถือปฏิบัติตามระเบียบกรมตำรวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุสิ่งของหลวงต่าง ๆ ฉบับที่ 43 พ.ศ.2530 
และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ดังนี 

     
การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ โดย 

ผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการใ
ห้ยืมด้วย 

2. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม ที่กรมบัญชี 
กลางหรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดทุกครั้ง 

3. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล ความ 
จำเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน 1 เดือน นับจาก 
วันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืม 
ต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลาที่ยืมท่ีขยายออกไป โดยนำข้อ 2 มาใช้โดย 
อนุโลม 

4. กรณีพัสดุที่ยืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อม 
แซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ 
อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบ 
หมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด 
 ข้อ 3 แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ดำเนินการจัดเก็บของกลางตามระเบียบการตำรวจเกี่ยวกับคดี 
ลักษณะที่ 15 เรื่องการรับส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.2557 และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี้ 

1. ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ทำบันทึก (บันทึกการตรวจค้น) ให้ 
ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพื่อพบของกลางนั้น 
เจ้าพนักงานผู้ค้นได้แสดงความบริสุทธิ์ก่อนค้นได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานที่ 
หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือต่อหน้าพยานอย่างน้อย 2 คน (ป วิ.อ. ม.102, ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 
บทที่ 1 ข้อ 418) 

2. ของกลางที่ยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทนหรือ 
พยานดู เพ่ือให้รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 

3. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและทำบัญชีรายละเอียดสิ่งของที่ 
ค้นได้ไว้ด้วย บันทึกการค้น และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัว 
ผู้ต้องหา จำเลย ผู้แทนหรือพยานฟังแล้วแต่กรณี และให้ผู้นั้นลงลายมือชื่อรับรองไว้ 



 

 

4. เมื่อนำของกลางไปถึงที่ทำการของพนักงานสอบสวน ให้จดรูปพรรณสิ่งของกลางลงใน 
รายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขกำกับท่ียึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง 
อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ (ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย 
พ.ศ.2480) 

5. ของกลางใดที่จะต้องส่งตรวจพิสูจน์ พึงดำเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบในส่วน 
ราชการที่เก่ียวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ที่กองพิสูจน์หลักฐานฯ 
ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานฯ 
เรื่องคำแนะนำในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์ เป็นต้น 
         ของกลางที่จะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงชื่อกำกับหีบห่อและบันทึกไว้ด้วย 
เมื่อได้รับผลการตรวจพิสูจน์แล้ว ให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว้ 
เพราะถ้าในชั้นพิจารณาผู้ต้องหายังรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกล่าว 
ก็อาจจะไม่ต้องนำผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิกความต่อศาลอีก     

6. ในชั้นสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใด ๆ จะต้องจัดทำบัญชีของกลางประกอบสำนวนการ 
สอบสวนไว้ (ป.วิ อ. ม.139 วรรคสอง) 
วิธีการจัดทำบัญชีของกลางนั้น  ให้ดำเนินการดังนี้ 
     -ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น 
ให้ตรวจสิ่งของให้ถูกต้องกับสมุดยึดทรัพย์ของกลาง รายงานประจำวัน และคำให้การ จำนวนห่อ จำนวนสิ่งของ 
ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้คลาดเคลื่อน ประการที่สำคัญที่สุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพ่ิมเติม 
เพราะจะทำให้เกิดการสงสัย ถ้าจำเป็นก็ให้ขีดฆ่าและลงนามกำกับไว้ ห้ามขูดลบเป็นอันขาด 
     -สิ่งของกลางอย่างอ่ืนอย่างใดที่ค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองสิ่งของนั้น 
ต้องให้ผู้ต้องหาหรือบุคคลนั้นลงนามกำกับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย 
     -เอกสารพยานที่ค้นได้ ให้พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกัน 
เว้นแต่ช่องราคา ไม่ต้องใส่ ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปท่ีใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายเหตุนั้นด้วย 
(ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ 15 บทที่ 5 ข้อ 432) 
          
  



 

 

7. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์ กรรโชกทรัพย์ ฉ้อโกงทรัพย์ 
ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ที่ถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีทั้งท่ีได้คืนและไม่ได้คืน 
ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวน หากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน (ใช้แบบพิมพ์ 
บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้คืน) แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้แยกบันทึก 
เช่น กรณีได้ทรัพย์คืน ขณะสำนวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับ บก., บช., หรือ ตร. 
รวมทั้งในชั้นพนักงานอัยการ ให้ทำบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย เป็นต้น 
ทั้งนี้ ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ที่เก่ียวข้องแต่ละรายการลงชื่อรับรองไว้ 
เพ่ือประโยชน์ในการที่พนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้อง 
และขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผู้เสียหายไปในคำฟ้องนั้น (ป.วิ อ. ม.43, หนังสือ คด.ตร.ที่ 0004.6/10940 
ลง 3 ก.ย.2545 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการทำสำนวนการสอบสวนเพิ่มเติม) 
 ข้อ4 
แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้หัวหน้างานสอบสวนมีหน้าที่เก็บรักษาไว้ในห้
องหรือตู้ที่จัดทำไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย และระมัดระวังมิให้สูญหาย 
จัดการเก็บสำนวนการสอบสวนและสำเนาสำนวนการสอบสวน ให้แยกเป็นสัดส่วน ได้แก่ 
 -สำนวนการสอบสวนที่อยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน 
ให้แยกเก็บตามรายชื่อของพนักงานสอบสวนที่รับผิดชอบการทำสำนวน 
รวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 
 -สำนวนสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา 
สำนวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการมีคำสั่งงดการสอบสวน และสำเนาสำนวนการสอบสวน 
ให้แยกเก็บเรียงลำดับตามหมายเลขคดี ปี พ.ศ. 
และจัดทำสมุดเก็บสำนวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา (แบบ ส.56-77) 
สมุดเก็บสำนวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการสั่งงดการสอบสวน (แบบ 56-78) 
สมุดเก็บสำเนาสำนวนการสอบสวน (แบบ 56-79) โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับลำดับ เลขคดี ชื่อผู้กล่าวหา 
ชื่อผู้ต้องหา ข้อหา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ 
 -การยืมสำนวนการสอบสวน และสำเนาการสอบสวน ให้หัวหน้างานสอบสวนมีอำนาจอนุญาต 
เมื่อนำสำนวนการสอบสวน หรือสำเนาสำนวนการสอบสวนออกจากที่เก็บ ให้ผู้ยืมลงลายมือชื่อผู้ยืม วัน เดือน ปี 
ที่ยืม และวันส่งคืนไว้ในช่องหมายเหตุ 
 ข้อ5 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุครุภัณฑ์สถานีตำรวจภูธรผาขาวตรวจสอบวัสด ุ
และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลา 
และรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน7วันนับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุโดยให้มีการตรวจสอบ 
และตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ 

ข้อ6การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงิ
นหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.2526 โดยกิจการใด ๆ ที่เก่ียวข้องกับการยืม การเก็บรักษา 
และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 



 

 

ข้อ 7 สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ 
ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
     

 ประกาศ  ณ  วันที่     1    เดือน   ตุลาคม   พ.ศ.   2568 
                                      
 
      พันตำรวจเอก 
               ( ธนเดช  ระเวงวรรณ ) 
                                                   ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรผาขาว  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
คำสั่งสถานีตำรวจภูธรผาขาว 

ที่   183 /2568 
เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบห้องเก็บของกลางประจำสถานีตำรวจภูธรผาขาว ปีงบประมาณ 2568 

---------------------------------------------------------- 

   ตามท่ีคณะตรวจราชการแนวทางยกระดับบริการประชาชนของสถานีตำรวจ 
ได้มาตรวจสอบและเสนอแนะงานด้านอำนวยความยุติธรรมทางอาญา 
และได้กำชับการปฏิบัติเกี่ยวกับของกลางในคดีอาญา เก็บรักษาของกลาง การส่งตรวจพิสูจน์ 
การจำหน่ายของกลาง เพื่อใช้ในการพิสูจน์ความผิดหรือความบริสุทธิ์ของคนร้าย ไว้ให้ถือปฏิบัติ นั้น 
   ซึ่งหากการเก็บรักษาของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบ ข้อกฎหมายที่กำหนดไว้ 
ของกลางอาจสูญหายหรือเสียหายได้ ทำให้ไม่สามารถนำมาใช้เป็นพยานหลักฐานการสืบคดี 
อันจะส่งผลกระทบต่อความเชื่อมั่นศรัทธาของประชาชนต่อกระบวนการยุติธรรม 
จึงแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบห้องเก็บของกลาง 
และรับผิดชอบกุญแจห้องของกลางประจำสถานีตำรวจภูธรผาขาว 
โดยตรวจสอบความปลอดภัยของห้องเก็บของกลางดูแลห้องเก็บของกลางและรับผิดชอบกุญแจห้องของกลางไ
ม่ให้สูญหาย เมื่อผู้บังคับบัญชาและคณะกรรมการตรวจสอบของกลางประจำสถานีตำรวจภูธรผาขาวเรียกตรวจ 
สามารถตรวจสอบได้ตลอดเวลาตามรายชื่อ ดังต่อไปนี้   

1.ร.ต.ท. สถาพร ลาปะ  รองสารวัตรป้องกันปราบปรามสถานีตำรวจภูธรผาขาว 
 
  ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่ตำรวจตามรายชื่อดังกล่าว ถือปฏิบัติตามคำสั่งนี้โดยเคร่งครัด 
       

สั่ง  ณ  วันที่   1   เดือน  มีนาคม  พุทธศักราช  2568 

                     
                      
       พันตำรวจเอก 
      ( ธนเดช  ระเวงวรรณ ) 
                                              ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรผาขาว  
 
 
 



 

 

 

 

 
คำสั่งสถานีตำรวจภูธรผาขาว  

ที่   182 /2568 
เรื่อง  มอบหมายอำนาจหน้าที่ในการเบิกจ่ายและดูแลเก็บรักษาสิ่งของทางราชการ  

ประเภทครุภัณฑ์ศาสตราภัณฑ์ (อาวุธปืน กระสุน เสื้อเกราะ) ประจำปีงบประมาณ 2568 
---------------------------------------------------------- 

  1. เรื่องกำชับการปฏิบัติและกำหนดมาตรฐานในการควบคุมตรวจสอบอาวุธปืน นั้น 
 2.เพ่ือให้การปฏิบัติเป็นไปด้วยความเรียบร้อยจึงได้มอบหมายให้เจ้าหน้าที่ตำรวจรับผิดชอบในการเบิก
จ่ายให้กับข้าราชการตำรวจในสังกัด เพ่ือใช้ในราชการ 
และดูแลรักษาสิ่งของหลวงประเภทครุภัณฑ์ศาสตราภัณฑ์ (อาวุธปืน กระสุน เสื้อเกราะ) ดังนี้ 
2.1. พันตำรวจตรีสิทธิพล เมฆวงศา  ตำแหน่ง  สารวัตรอำนวยการ สถานีตำรวจภูธรผาขาว  

 2.2 พันตำรวจโท ธีระวัฒน์ ปัทธิสามะ ตำแหน่ง  สารวัตรสายงานปฏิบัติการป้องกันปราบปราม  

สถานีตำรวจภูธรผาขาว 

3. ให้ผู้ที่มีรายชื่อปฏิบัติหน้าที่ควบคุมดูแล และรักษาสิ่งของหลวงประเภทครุภัณฑ์ศาสตราภัณฑ์ (อาวุธปืน 
กระสุน เสื้อเกราะ)  
  -กุญแจดอกที่ 1 สำหรับเปิดตู้เก็บรักษาอาวุธปืน กระสุน เสื้อเกราะ มอบให้ ร้อยตำรวจเอกธีรศักดิ์ คำสิงห์ 
เป็นผู้เก็บรักษาไว้ และ 
-กุญแจดอกท่ี 2 สำหรับเปิดตู้เก็บรักษาอาวุธปืน กระสุน เสื้อเกราะ มอบให้ สิบตำรวจตรี  นฤบดี สารวงษ ์ 
เป็นผู้เก็บรักษา 
โดยจะทำการเบิกจ่าย/รับคืนส่งคืน ตั้งแต่เวลา 08.30 นาฬิกา จนถึงเวลา 16.30 นาฬิกา ของวันทำการ 
  4. อาวุธปืนทุกกระบอกจะต้องอยู่ในสภาพดี มีประสิทธิภาพในการปฏิบัติหน้าที่ 
และหากมีการชำรุดเสียหาย สูญหายในขณะปฏิบัติหน้าที่ให้ผู้มีหน้าที่ดูแลรักษาและรับผิดชอบ 
รายงานให้ผู้บังคับบัญชาผ่านตามลำดับชั้น หากจำเป็นต้องดำเนินการซ่อมแซมจะได้เสนอดำเนินการต่อไป 
              
   

 



 

 

ทัง้นี้ ตัง้แต่วนัที ่ 13  เดอืน  มนีาคม  พุทธศกัราช  2568  เป็นตน้ไปจนกว่าจะมคี าสัง่เปลีย่นแปลง 

      สัง่  ณ  วนัที ่  13  เดอืน  มนีาคม  พุทธศกัราช  2568   
                    

 พันตำรวจเอก     

           ( ธนเดช  ระเวงวรรณ) 
                                                         ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรผาขาว  
  



 

 

แนวทางการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

ทรัพย์สินของราชการหมายถึง พัสดุ ที่อยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการหรือหน่วยงาน  

นั้นๆและต้องมีการบริหารพัสดุตามมาตรา113ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 

พัสดุ หมายถึง วัสดุ , ครุภัณฑ์ของสถานีตํารวจนครบาลยานนาวา 
ที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

วัสดุ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร 
หรือตามปกติท่ีมีอายุการใช้งานไม่ยืนนานสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
ตามการจําแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณท่ีสำนักงบประมาณกําหนด 

ครุภัณฑ ์ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งานยืนนาน 
ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
ตามการจําแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณท่ีสํานักงบประมาณกําหนด ได้แก่ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง, 
ครุภัณฑ์สํานักงาน, ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ, ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่, 
ครุภัณฑ์การเกษตร, ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว, ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์.ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์, 
ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศึกษา, ครุภัณฑ์โรงงาน, ครุภัณฑ์สํารวจ,ครุภัณฑ์กีฬา, ครุภัณฑ์สนาม, 
ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์, ครุภัณฑ์อาวุธ สินทรัพย์ไม่มีตัวตน เช่น Software เป็นต้น 

การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ 
การบํารุงรักษาและการจําหน่ายพัสดุ 

1.การจําแนกประเภททรัพย์สินของราชการ 

ทรัพย์สินของทางราชการ จําแนกได้5 ประเภท ดังนี้      
  1. ที่ดิน          
  2. อาคาร         
  3. ครุภัณฑ์         
  4. สินทรัพย์โครงสร้างพื้นฐาน       
  5. สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 

2. แนวทางการควบคุม กํากับ ดูแลรักษาทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 112 บัญญัติว่า 
“ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้มีการใช้และการบริหารพัสดุที่
เหมาะสม คุ้มค่า และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากที่สุด” และมาตรา 113 บัญญัติว่า 
“การดําเนินการตามมาตรา 112 ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ 
การบํารุงรักษา และการจําหน่ายพัสดุ ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด” 



 

 

 

การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย พัสดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด 

ให้อยู่ในความควบคุมการควบคุมเป็นส่วนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ 

มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ทราบถึงจํานวนพัสดุที่หน่วยงานมีไว้ใช้ในราชการ 

โดยการจัดทําบัญชีหรือทะเบียนจําแนกประเภท และรายการของพัสดุ 

พร้อมทั้งให้มีหลักฐานการรับจ่ายพัสดุที่ได้บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ 

เพ่ือใช้เป็นข้อมูลทางการบริหารเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุของหน่วยงาน 

และป้องกันการนําทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้เพ่ือประโยชน์ส่วนตน นอกจากนั้น 

การควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบํารุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอ 
และทําให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้ต่อไปจะทําให้เกิดความสูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแลบํารุงรักษาหรือหมดความ
จําเป็น 
สมควรที่จะจําหน่ายและจัดหาพัสดุมาทดแทนตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบ
ริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กําหนดว่า การเก็บ การบันทึก เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ดําเนินการ 
ดังต่อไปนี้ 

(๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด 
และแสดงรายการตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบายกําหนดโดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้
ประกอบรายการด้วย 

(๒) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย 
และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 

ขั้นตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

1 แยกชนิด ประเภทของพัสดุ        
 2. ตรวจสอบเอกสารการได้มา        
 3. บันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สิน เพื่อให้ได้หมายเลขทะเบียนทรัพย์สิน    
 4. เขียนหรือพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สิน ที่ตัวครุภัณฑ์      
 การควบคุมพัสดุของทางราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด 
ให้อยู่ในความควบคุมของระเบียบเว้นแต่มีระเบียบของทางราชการกําหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน ดังนั้น 
เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้รับมอบพัสดุแล้วให้ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ 
โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือลงทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย  

  



 

 

เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพย์สิน      
 1. ใบรายงานขอซื้อขอจ้าง/อนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ   
 2. ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง       

3. ใบส่งมอบพัสดุ         
 4. ใบตรวจรับพัสดุ         
 5. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ        
 6. เอกสารการตรวจรับในระบบ MIS2 และระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ EGP 

การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคล 
เพ่ือวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพ่ือสงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง 
การบริจาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่หรือใช้แล้วเช่น เสื้อผ้า ของเล่น 
อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์หรือช่วยเหลือทางมนุษยธรรม 
การสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 

การเบิกจ่ายพัสดุ การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ 
ให้หัวหน้างานที่ต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิกการจ่ายพัสดุ 
ให้หัวหน้าหน่วยพัสดุที่มีหน้าที่เก่ียวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็
นหัวหน้าหน่วยพัสดุ เป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ 
(ถ้ามี) แล้วลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 

แนวทางการเบิก จ่ายวัสดุ 

1. การเบิกวัสดุในการควบคุมการใช้วัสดุนั้น อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงาน ให้หัวหน้างานเป็นผู้เบิก 

2. การจ่ายวัสดุ            

2.1เจ้าหน้าที่พัสดุต้องตรวจสอบใบเบิกวัสดุว่าได้รับอนุมัติสั่งจ่ายจากหัวหน้าหน่วยพัสดุแล้วให้จ่ายวัสดุตามราย
การในใบเบิก และลงเลขท่ีเอกสารในใบเบิกวัสดุ เพื่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการลงบัญชีจ่ายวัสดุต่อไป  

2.2 หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้สั่งจ่าย โดยพิจารณาว่าผู้เบิกใช้โดยประหยัด คุ้มค่าเหมาะสมหรือไม่ 

3. ขั้นตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ 

3.1จัดทําบัญชีวัสดุตามแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนดโดยแยกประเภทของวัสดุตามที่กําหนดในหนังสือการจําแ
นกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของสํานักงบประมาณ เช่น วสัดุสํานักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ 
วัสดุงานบ้านงานครัว เป็นต้น และแยกชนิดของวัสดุ เช่น กระดาษถ่ายเอกสาร กระดาษปกสี 
เป็นต้นบันทึกรับวัสดุในระบบคลังวัสดุ ได้แก่ วันเดือนปีที่ได้รับวัสดุ ชื่อผู้ขาย เลขที่เอกสาร ราคาต่อหน่วย 
(ราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) และจํานวนวัสดุที่รับ 



 

 

3.2เมื่อได้รับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุออกเลขท่ีรับ 
เลขที่รับเอกสารให้เรียงลําดับตามวัน เวลาที่ได้รับ เป็นลําดับไปตามลําดับแยกเป็นปีงบประมาณ 
เพ่ือเป็นเลขท่ีอ้างอิงในการบันทึกบัญชีวัสดุ หรืออาจอ้างอิงเลขที่ใบส่งของผู้ขายก็ได้ 

3.3 เมื่อจ่ายพัสดุแล้ว ให้บันทึกจ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุ ตามรายการในใบเบิก ได้แก่ 
วันเดือนปี ที่จ่ายวัสดุ ชื่อผู้เบิก และจํานวนที่จ่าย เพ่ือสะดวกในการค้นหาและตรวจสอบได้ 
และเพ่ือให้ทราบว่ารายการนี้ได้ลงบัญชีแล้ว 

3.4ทุกสิ้นปีงบประมาณให้ทําการตรวจสอบพัสดุประจําปีและรายงานวัสดุคงเหลือโดยสรุปและรายงา
นวัสดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จ่ายวัสดุ จํานวนคงเหลือ และมูลค่าของวัสดุคงเหลือในแต่ละรายการ 
เพ่ือส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีของหน่วยงานตรวจสอบ และดําเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง 

ข้อควรทราบเกี่ยวกับบัญชีวัสดุ 

1.บัญชีวัสดุให้จัดทําแต่ละปีงบประมาณ เมื่อขึ้นงบประมาณใหม่ 
ให้ขึ้นแผ่นใหม่ทุกครั้งหากมีวัสดุคงเหลือให้ยกยอดคงเหลือเป็นยอดยกมา    

2. บัญชีวัสดุแต่ละบัญชี (แต่ละแผ่น) ให้ควบคุมวัสดุ ๑ รายการ   

3.การลงบัญชีวัสดุ 
ให้ลงทุกครั้งที่มีการรับหรือจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุ ข้อ ๒๐๔- 

4. ราคาต่อหน่วยจะต้องเป็นราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว      

5.การลงบัญชีวัสดุจะต้องกระทําด้วยความละเอียดรอบคอบจําเป็นต้องรวดเร็วทันเวลาเพ่ือให้ยอดวัสดุคงเหลือ
ถูกต้องตามจริง                                                                         

การตรวจสอบพัสดุประจําปี 

ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี 
ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้าหน่วยพัสดุตามข้อ๒๐๕ 
แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจําเป็น 
เพ่ือตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด ๑ ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่ คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น 

ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง 
ให้เริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทําการวันแรกของปีงบประมาณเป็นต้นไป 
ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่มีพัสดุใดชํารุด เสื่อมคุณภาพ 
หรือสูญไปเพราะเหตุใด 
หรือพัสดุใดไม่จําเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปแล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้ง
ภายใน๓๐วันทําการนับแต่วันเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุนั้นเมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการ
ตรวจสอบพัสดุแล้วให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ๑ชุด 



 

 

และส่งสําเนารายงานไปยังสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน๑ชุด 
พร้อมทั้งส่งสําเนารายงานไปยังหน่วยงานต้นสังกัด (ถ้ามี) ๑ ชุด ด้วย     
   
 เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏว่ามีพัสดุชํารุดเสื่อมสภาพ 
หรือสูญไป 
หรือไม่จําเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง 
โดยให้นําความในข้อ ๒๖ และข้อ ๒๗ มาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่กรณีท่ีเห็นได้อย่างชัดเจนว่า 
เป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณ
าสั่งการให้ดําเนินการจําหน่ายต่อไปได้ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่า จะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย 
ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐดําเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงาน
ของรัฐนั้นต่อไป  การควบคุม กํากับ ดูแลรักษา ตรวจนับ 
ตรวจสอบสภาพการใช้งานทรัพย์สินของราชการ 
โดยเฉพาะครุภัณฑ์ประเภทที่มีความเสี่ยงต่อการนําไปใช้ประโยชน์โดยมิชอบ เช่น   
   ครุภัณฑ์อาวุธ การเก็บรักษา ตามระเบียบการเก็บรักษาของหน่วย 
ตามสายการบังคับบัญชาที่ถูกต้องและทันสมัยมีรายละเอียด ครอบคลุมในการปฏิบัติ 
เจ้าหน้าที่มีความรู้ในระเบียบอย่างถูกต้อง มีการปฏิบัติตามระเบียบอย่างเคร่งครัด 
การเก็บอาวุธและเครื่องประกอบ แยกเก็บเป็นประเภท / ชนิด การจัดเก็บเรียบร้อย 
มอบความรับผิดชอบเป็นบุคคล การรักษาความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย ระเบียบ/คําสั่ง/ถูกต้อง 
ตู้เก็บมีสภาพมั่นคงแข็งแรง สะอาดเรียบร้อย คลังปิดประตูใส่กุญแจ เรียบร้อย สามารถตรวจสอบได้ง่าย 
มีการตรวจนับ ตรวจสอบอาวุธปืน และอุปกรณ์ในคลัง หยิบก็ง่าย หายก็รู้ ดูก็งามตา มีมาตรฐาน 
จัดห้องเก็บอาวุธให้มีความเหมาะสมกับการจัดวาง รวมถึงออกแบบตู้เก็บปืน ให้สามารถใส่ได้ทั้งปืนยาว 
และปืนพกสั้น มีโต๊ะเพ่ือตรวจสอบอาวุธปืนก่อน และหลังการเบิกใช้ทุกกระบอก เพ่ือบอกชนิด หมายเลขปืน 
หมายเลขโล่ และวันที่ประจําการ โดยปืนที่หายไปจากช่องวาง ก็จะรู้ได้ว่าผู้ใดเป็นผู้เบิกไปปฏิบัติหน้าที่ 
ทําให้สะดวกในการตรวจสอบยอดอาวุธปืนทั้งหมดว่า ถูกต้องตามบัญชี หรือไม่ มีเจ้าหน้าที่ 
รับผิดชอบดําเนินการตามระเบียบอย่าง ถูกต้อง ชัดเจน ทําการเบิกจ่าย การยืม การคืน 
การดูแลรักษาให้เป็นไปตามระเบียบ เพ่ือการป้องกันการทุจริต นําไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อ่ืน โดยมิชอบ 
  

ที่มา - ระเบียบตํารวจไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ข้อ 10 คําแนะนําการรักษาคลังและพัสดุ 

ครุภัณฑ์ยานพาหนะ ออกคําสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ส่วนต่าง ๆ ให้ครอบคลุม 
จัดให้มีสถานที่เก็บ โครงสร้างแข็งแรง อากาศถ่ายเทสะดวก มีแสงสว่างพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
ตามท่ี คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุกรมบัญชีกลาง กําหนด ลงข้อมูลในระบบ police ทําการเบิกจ่าย การยืม 
การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตามระเบียบ เพ่ือการป้องกันการทุจริต นําไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อ่ืน 

 



 

 

3.แนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ 

ผู้ยืม หมายถึง หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งยืมพัสดุไปใช้เพื่อประโยชน์ของทางราชการ
 พัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลืองหมดไป 
หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดการชํารุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิมได้แก่ 
ครุภัณฑ์สํานักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น      
 พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง หมายถึง 
พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วสิ้นเปลืองหมดไปหรือไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุสํานักงาน 
วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น      แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ 
ให้ผู้ยืมทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความจําเป็น และสถานที่ท่ีจะนําพัสดุไปใช้ 
พร้อมทั้งกําหนดเวลาที่จะส่งคืนพัสดุ  

๑. ผู้ยืมทําหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสดุ      
 ๒. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ที่จะยืมเพ่ือทราบ  

3.ในกรณีอนุญาตให้ยืมให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ต่อกันพร้อมระ
บุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย 

4. เมื่อครบกําหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนติดตามพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน 
นับแต่วันครบกําหนด          
 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) 
จะต้องนําพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหากเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ 
หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม 
โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน 
หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วัสดุ) 
โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิดและปริมาณ 
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม      
 แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ        

1. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องนําพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดชํารุดเสียหาย 
หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเติม 
โดยเสียค่าใช้จ่ายเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน 
หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม        

2.พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองโดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภทชนิดและปริมาณเดียวกันส่งคืนให้ผู้ให้ยืมภา
ยในระยะเวลาที่กําหนด 

 



 

 

ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ         

1. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการดําเนินงาน ดังนี้     

๑.๑ หน่วยงานของรัฐที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ ทําหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม   

๑.หน่วยงานผู้ให้ยืมที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่องให้ผู้บังคับบัญชา 
เพ่ือพิจารณาตามลําดับต่อไป       

๑.๓เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้วให้เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ
พัสดุนั้นประสานงานกับหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมหลักฐานการยืม   

๑.4 เมื่อหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ นําพัสดุที่ยืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบกําหนด                                                                                                              

๑.4.๑ เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนว่าอยู่ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหรือไม่ 
ใช้การได้หรือไม่ หากเกิดชํารุดเสียหาย หรือสูญไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม 
โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด 
ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม   
  

1.4.2 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย 

๒. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่มีข้ันตอนการดําเนินงาน ดังนี้ 

๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ ที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ ให้ทำ 

บันทึกเป็นหนังสือในการยืมพัสดุ          

๒.๒ เมื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับ 
หนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่องให้ผู้บังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามลําดับต่อไป 

๒.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติแล้ว  

ให้เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบนั้น ดําเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ 

๒.๔ เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งหน่วยงานที่ประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมลงนามกํากับ 

ในหนังสือการยืมพัสดุ 

 

๒.๕ เมื่อบุคคลที่ยืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุที่ยืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบกําหนดเจ้าหน้าที่ 

พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 

๒.6 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หน่วยงานลงชื่อกํากับใน 



 

 

หนังสือการยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย 

ข้อกฎหมายระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม หรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการจะกระทํามิได้ 

ข้อ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดง 
เหตุผลและกําหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 

(๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

(2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน 
จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ 
จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนําพัสดุนั้นมาส่ง คืนให้ในสภาพที่ใช้การได้ 

เรียบร้อยหากเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป 
ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด 
ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

(๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลัง 

กําหนด             

(๒) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือเมืองพัทยา 
แล้วแต่กรณี กําหนด 

(๓) หน่วยงานของรัฐอื่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีหน่วยงานของรัฐนั้นกําหนด 

ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ 
ให้กระทําได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจําเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน 
จะดําเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ 
โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ 
โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด 
และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

 

 

 

ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบกําหนดยืม 
ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบกําหนด 



 

 

การบํารุงรักษา 
ข้อ ๒๑๒ 

ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู้ควบคุมดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้อยู่ในสภาพที่พร้อมใช้งานได้ตลอดเวล
า 
โดยให้มีการจัดทําแผนการซ่อมบํารุงที่เหมาะสมและระยะเวลาในการซ่อมบํารุงด้วยในกรณีที่พัสดุเกิดการชํารุด 
ให้หน่วยงานของรัฐดําเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ในภาพพร้อมใช้งานโดยเร็ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        



 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติ ในการรับบริจาค 
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ที่มา/ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ 

- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

- หนังสือสํานักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว 37 ลงวันที่ 6 มกราคม 2549 

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 48 ลงวันที่ 13 กันยายน 2549 

- ระเบียบสํานักงานตํารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจําหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 

- ระเบียบกรมตํารวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมตํารวจ (ฉบับที่ 3) ลง 30 ต.ค.2540 
แก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบตํารวจไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน 



 

 

- ระเบียบตํารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ข้อ 10 คําแนะนําการรักษาคลังและพัสดุ 

- คําสั่งสํานักงานตํารวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง 

 

1.การจัดการทรัพย์สินของราชการและ ของบริจาค 

 



 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

2.การจัดเก็บของกลาง 

ระเบียบการตํารวจฯ เรื่อง ของกลาง 

บทที่ 1 ของกลาง 

ข้อ 413 คําว่า "ของกลาง" นั้นหมายความว่า วัตถุใด ๆ 
หรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงานโดยอํานาจแห่งกฎหมาย 
หรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และยึดไว้เป็นของกลาง 
เพ่ือพิสูจน์ในทางคดีหรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ     
   1. ของกลางในคดีอาญา คือ สิ่งของที่เกี่ยวข้องจัดการทางคดีอาญา เช่น 
สิ่งของที่บุคคลมีไว้เป็นความผิด หรือสิ่งของที่ใช้เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด    
    2. ของกลางอย่างอ่ืน คือ 
ของกลางที่ไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของที่เก็บตก หล่นหลุด ลอยได้ เป็นต้น 

ข้อ 414 การเก็บรักษาและจําหน่ายของกลาง 
ในเขตตํารวจนครบาลให้เป็นหน้าที่ของสารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้เก็บรักษาของกลาง เว้นแต่ 
       1. ของกลางในคดีอาญานี้ 
มีข้อโต้เถียงถึงตําหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดี ที่ศาลจะนําพิจารณาเรื่อง ๆไป 
และของกลางไม่ใช่ของมากใหญ่โตหรือเป็นปศุสัตว์หรือสัตว์พาหนะ เมื่อพนักงานอัยการขอให้ส่งของกลางนั้น 
ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้จัดการส่ง       
 2. ของกลางในคดีอาญาซึ่งเกี่ยวแก่กรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือข้อตกลงไว้โดยเฉพาะ เช่น 
เรือเครื่องมือจับสัตว์น้ำ ฝิ่น สุรา ยาสูบ ไม้ ยาเสพติดให้โทษ น้ํามันเบนซิน 
หรือของกลางในการกระทําผิดพระราชบัญญัติศุลกากร ฯลฯ ก็ให้ไปตามระเบียบหรือข้อตกลงนั้น ๆ 

ข้อ 415 ของกลางที่ศาลเป็นผู้เก็บรักษานั้น 
เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจําเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไปศาลจะแจ้งให้พนักงานอัยการ 
แจ้งให้เจ้าหน้าที่ตํารวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนที่ส่งของกลางไป 
จัดการกลับมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เมื่อคดีถึงท่ีสุดศาลสั่ง 
หรือพิพากษาเก่ียวกับของกลางนั้นอย่างไรให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการตามคําสั่งหรือคําพิพากษาศาล
ต่อไป คือ   1. ถ้าของกลางยึดไว้ที่สถานีตํารวจ ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน 
จัดการขายทอดตลาด หรือส่งคืนให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับคืนไป ตามคําพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร  
    2. ถ้าของกลางนั้นศาลสั่งคืนเจ้าของ 
ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการติดต่อนําเจ้าของไปขอรับจากศาล หรือไปรับจากศาลเอง 
แล้วลงบัญชีกับรายงานประจําวัน ให้เจ้าของลงนามรับไปก็ได้ 
เว้นไว้แต่ของกลางนั้นเจ้าของไปรับคืนจากศาลเองถ้าศาลไม่ได้สั่งการเกี่ยวแก่ของกลาง 
ก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับพนักงานอัยการผู้ว่าคดีนั้น ยื่นคําร้องขอคําสั่งศาลเกี่ยวกับของกลางนั้นต่อไป 



 

 

ถ้าศาลสั่งว่าของกลางนั้นเป็นหน้าที่ของพนักงานสอบสวนพิจารณาดําเนินการก็พิจารณาดําเนินการไปตามควา
มเหมาะสมได้ 

ข้อ 416 ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการตํารวจได้ 
ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน 
เป็นผู้พิจารณาสั่งก่อนขายทอดตลาด 

ข้อ 417 การขายทอดตลาดของกลาง ให้ตั้งกรรมการประกอบด้วย สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน 
เป็นประธาน มีตํารวจชั้นสัญญาบัตร 1 นาย ชั้นประทวน 1 นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย 
ให้ได้ราคาใกล้ชิดกับท้องตลาดในขณะนั้น 

ข้อ 418 การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้      
 (1) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตํารวจ ให้พนักงานสอบสวน 
จดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงานประจําวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลาง 
แล้วเขียนเลขลําดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง 
อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้และเก็บของกลางนั้นไว้ในหรือตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ 
ของกลางนั้นมีค่ามาก เช่น เครื่องเพชรเครื่องทองรูปพรรณ เงินจํานวนมาก หรือเอกสารสําคัญต่าง ๆ 
หากเก็บรักษาที่สถานีตํารวจจะไม่มั่นคง 
ในกรุงเทพมหานครให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัด 
แต่หากเก็บรักษาไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัดจะไม่ม่ันคง ให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่กองการเงิน 
สํานักงานตํารวจแห่งชาติ ในลักษณะหีบห่อ การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ 
ลงชื่อไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และรายงานประจําวันเป็นสําคัญ 

(2) ให้สารวัตรหรือผู้รักษาราชการแทน หรือหัวหน้าสถานีตํารวจ เป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจ 

ของกลาง           
 (3) ของกลางที่เก็บรักษาไว้นั้น เมื่อเห็นว่าหมดความจําเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป 
ก็ให้ดําเนินการตามข้อ 415 ข้อ 416 หรือข้อ 417 แล้วแต่กรณี     
   (4) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัว มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว 
เมื่อเจ้าหน้าที่ได้แจ้งหรือประกาศให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไปเกินกว่า 1 ปี 
นับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ริบของนั้นนั้นเป็นของรัฐบาล 
และหมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดังเช่นของที่ต้องริบ      (5) 
ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 5 ปี 
นับแต่วันประกาศไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และให้จัดการทํานองเดียวกัน 
  อนึ่ง 
ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศและเจ้าหน้าที่ผู้รักษาได้แจ้งให้ทราบแล้ว 
แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไป เช่นนี้ การที่จะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือกําหนดเวลา 1 ปี 
นับแต่วันที่ผู้มีสิทธิได้ทราบ ถ้ากําหนดเวลา 5 ปี ที่ประกาศไว้จะถึงกําหนดเวลาที่เร็วกว่า 



 

 

ก็ให้ถือกําหนดเวลาที่เร็วกว่านั้น  (6) ของกลางอย่างอ่ืน 
ที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิจําได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไป 
ถ้าเป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในกําหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในกําหนดเวลา 5 ป ี
นับแต่วันที่ผู้นั้นมีสิทธิจะได้รับของไปจากเจ้าหน้าที่ผู้รักษา ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล 
และจัดการทํานองเดียวกับท่ีกล่าวมาแล้ว ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย
       (7) 
การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วนั้น 
เจ้าหน้าที่ผู้รักษาไม่จําเป็นจะต้องฟ้องว่าผู้มีสิทธิควรจะได้รับ ไม่ได้ทราบข้อความท่ีแจ้งหรือประกาศ 
เป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน 
แต่ถ้าภายในกําหนดเวลาที่กล่าวนั้นมีสิทธิควรได้รับได้แสดงความประสงค์ท่ีจะรับของคืน 
แต่มีเหตุขัดข้องมารับของนั้นไปไม่ได้ ก็ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษาพิจารณาดู 
ถ้าเห็นเป็นความจําเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตามสมควรก็ได้ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางนั้น 
แสดงความจํานงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่รัฐบาลดังนี้ 
ก็ให้มีผู้มีหน้าที่จัดการบันทึกให้ผู้นั้นลงนามไว้เป็นหลักฐาน 
ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลางและรายงานประจําวันด้วย แล้วจัดการจําหน่ายต่อไปตามระเบียบ 
     

(8) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลหรือเป็นของที่บุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลางเหล่านั้น 
เป็นของที่ควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มีอาวุธปืนได้ 
เว้นแต่จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอ่ืน        

(9) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของที่ชํารุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของที่ปราศจากราคา 
โดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยผิดกฎหมาย เป็นของที่ไม่ควรขาย 
ให้สํารวจเสนอผู้บังคับการสั่งทําลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าที่แผนกการแห่งของนั้น แล้วแต่กรณี             

(10) ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด 
ซึ่งควรจะเก็บไว้เป็นเครื่องประดับสถานที่ราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เหล่านี้ เป็นของที่ไม่ควรขายหรือทําลาย
    

(11) ของกลางรายใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีจํานวนมาก หรือที่ทําการไม่มีสถานที่จัดเก็บเพียงพอ 
ไม่สามารถจะนํามาเก็บรักษาไว้ 
ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีตํารวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปแล้วให้สถานีตํารวจนั้นรับฝากไว้ลงรายงานประ
จําวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบหากจําเป็นต้องจัดหาสถานที่อ่ืนนอกจากตามวรรคหนึ่ง 
ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจ้างผู้ดูแลรักษาสถานที่ 
ก็ให้ดําเนินการตามระเบียบของกลางราชการว่าด้วยการพัสดุ   

(12) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนที่คดีจะส่งฟ้องศาล 
จะจําหน่ายหรือป้องกันมิให้เน่าเปื่อยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน 



 

 

เก็บรักษาไว้ก็ได้ ถ้าของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเป็นพยานหลักฐานสําคัญประกอบคดี 
ถ้าจะกระทําไปก็จะเกิดการคัดค้านได้ในภายหลัง ก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้นนั้น 
  

(13) ของกลางรายใดจับได้ โดยสงสัยว่าจะเป็นสิ่งของที่ได้มาจากการกระทําความผิด 
ให้ผู้อ้างว่าเป็นเจ้าของนําหลักฐานมาแสดง ถ้านําหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไม่นํามาก่อนก็ดี 
ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั้นไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร 
กองบัญชาการตํารวจสอบสวนกลาง ถ้าไม่ตรงกับบัญชีที่มีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ 
ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยติดไว้ที่หน้าสถานีตํารวจเช่นเดียวกับเก็บของตก   
        

(14) ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อละเลย 
หรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปลี่ยนไปจากสภาพที่เป็นอยู่เดิม 
จงใจหรือเลินเล่อสํารวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือของกลางที่ยังไม่ควรขาย ไปขาย 
เป็นเหตุให้เกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพ่ือการรักษาของนั้น 
หรือยักยอกไว้เป็นของตนเสีย นอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย 
หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือนที่ใช้อยู่แล้ว ยังจะต้องชดใช้ราคาของ 
หรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย  

(15) เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับตําแหน่งที่อ่ืน 
ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและผู้ที่จะมารับหน้าที่ใหม่จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรั
บตําแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่สามารถเดินทางมารับมอบของกลางได้ภายในเวลากําหนด 
ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้ 
แล้วมีผู้มารับตําแหน่งใหม่รับมอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการให้เสร็จภายใน 15 วัน 
นับแต่วันเดินทางมารับตําแหน่งใหม่หน้าที่ของผู้รับมอบ ต้องสํารวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี 
หากของกลางใดไม่ส่งมอบด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงชื่อกํากับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ 
และเม่ือรับมอบแล้วให้เสนอผู้บังคับบัญชาทราบ 
หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาสั่งดําเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับมอบได้เซ็นชื่อรับมอบของกลางแล้ว 
ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจํานวนที่ปรากฏในบัญชี 
และผู้มอบก็พ้นจากหน้าที่และความรับผิดชอบเท่าท่ีปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยู่ 
อย่างไม่บกพร่องในขณะที่รับมอบต่อกันเท่านั้น 
หากปรากฏว่าขาดตกบกพร่องในจํานวนสิ่งของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด   
 (16) ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได้ 
ในเมื่อของกลางบางสิ่งบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักสําคัญ หรือเป็นของที่สมควรจะมอบหมายได้ 
หรือด้วยความจําเป็นในหน้าที่ชั่วคราว แต่การมอบหน้าที่นี้จะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่ 
จะพิสูจน์ได้ว่าเป็นเพราะเหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้  



 

 

(17) การเก็บรักษาของกลางของตํารวจทุกหน่วยในส่วนกลางให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
การเก็บรักษาของกลางในหน้าที่ตํารวจภูธรนอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรว
งมหาดไทยแล้ว ให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยอนุโลม       
  ส่วนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซึ่งต้องหรือไม่ต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ 
ที่กองพิสูจน์หลักฐาน ให้ปฏิบัติตามคําแนะนําในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานตามข้อ 419  
 ข้อ 419 เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จําเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ 
ให้พนักงานสอบสวนรีบส่งไปยังกองพิสูจน์หลักฐาน กองบัญชาการตํารวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว 
พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุของกลางที่ได้มาประกอบด้วย    
     
 การส่งเอกสารและวัตถุของกลางไปให้กองพิสูจน์หลักฐานทําการตรวจพิสูจน์ให้พนักงานสอบสวนปฏิบั
ติ ดังต่อไปนี้          (1) 
การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ข้อเท็จจริงในกรณีเรื่องนั้นๆ 
ให้ชัดเจนตลอดจนชื่อผู้เสียหาย ชื่อผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บได้ที่ไหนเมื่อใด 
ความประสงค์ในการที่จะทําให้การตรวจพิสูจน์ และข้อความอ่ืน ๆ ที่สมควรแจ้งไปให้ทราบด้  

 (2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ 
ให้ส่งไปที่กองพิสูจน์หลักฐานโดยเร็วที่สุดเพื่อไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน์    
     (3) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ได้มา ให้บันทึกลักษณะสภาพ 
สถานที่ วันเวลาที่พบเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความสั้น ๆ 
หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถ้าสามารถจะถ่ายภาพของกลางและสถานที่พบได้ 
ก็ให้ทําการถ่ายภาพไว้ด้วย      (4) 
เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องทําเครื่องหมายเพ่ือให้จดจําได้ 
ก็ให้ทําเครื่องหมายไว้ตามคําแนะนําในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน    
    (5) การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องทําให้เรียบร้อย 
ตีตราครั่งและมีป้ายบอกชื่อคดีชนิด จํานวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี    
   (6) การรับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งนั้น 
จะต้องมีหลักฐานในการรับส่งกันทุกครั้ง (7) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทําการตรวจพิสูจน์นั้น 
ให้บันทึกข้อความตามแบบซึ่งได้แนบมาพร้อมกับระเบียบนี้ส่งไปให้ 
พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอให้ทําการตรวจพิสูจน์  (8) 
เมื่อได้รับแจ้งจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซึ่งได้ทําการตรวจพิสูจน์เสร็จแล้ว 
ต้องมารับคืนโดยเร็วที่สุด นับจากวันที่ได้รับแจ้ง       
 (9) ในกรณีที่บรรจุหีบห่อและการนําส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบนี้ 
กองพิสูจน์หลักฐานอาจจะไม่รับตรวจพิสูจน์ให้ก็ได้       
   (10) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทําการตรวจพิสูจน์ 
ตลอดจนการเก็บรักษาและบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท 
ให้ปฏิบัติตามคําแนะนําในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์ หลักฐานที่ได้แนบมากับระเบียบนี้   



 

 

     ข้อ 420 
ให้สารวัตรใหญ่และผู้กํากับการหรือผู้รักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพย์และของกลางไม่น้อยกว่าเดือนละหนึ่งค
รั้งว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 



 

 

การเก็บรักษาของกลางทั่วไป 

การปฏิบัติเกี่ยวกับของกลาง         
 ๑. ของกลางที่ศาลเป็นผู้เก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจําเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป 
ศาลจะแจ้งให้พนักงานอัยการแจ้งให้เจ้าหน้าที่ตํารวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให้ หน.สถานี 
หรือผู้รักษาการแทนที่ส่งของกลางไปจัดการ รับมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เมื่อคดีถึงที่สุด 
ศาลสั่งหรือพิพากษาเกี่ยวกับของกลางนั้นอย่างไร ให้ หน.สถานี 
หรือผู้รักษาการแทนจัดการตามคําสั่งหรือคําพิพากษาศาลต่อไป คือ     

(๑) ถ้าของกลางที่ยึดไว้ที่สถานีตํารวจ ก็ให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทน 
จัดการขายทอดตลาด(ดําเนินการตามระเบียบฯ) หรือส่งคืนให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับคืนไป ตามคําพิพากษานั้น ๆ 
ในเวลาอันควร  

(๒) ถ้าของกลางนั้น ศาลสั่งคืนเจ้าของ ให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทน 
จัดการติดต่อนําเจ้าของไปขอรับจากศาล 
หรือไปรับจากศาลเองแล้วลงบัญชีกับรายงานประจําวันให้เจ้าของลงนามรับไปก็ได้ 
เว้นไว้แต่ของกลางนั้นเจ้าของไปรับคืนจากศาลเองถ้าศาลมิได้สั่งการเกี่ยวกับของกลาง 
ก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับพนักงานอัยการผู้ว่าคดีนั้น ยื่นคําร้องขอคําสั่งศาลเกี่ยวกับของกลางนั้นต่อไป 
ถ้าศาลสั่งว่าของกลางนั้นเป็นหน้าที่ของพนักงานสอบสวนพิจารณาดําเนินการ 
ก็พิจารณาดําเนินการไปตามความเหมาะสมได้ (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๕)  
     

๒. ของกลางสิ่งใดท่ีจะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการตํารวจได้ ให้หน.สถาน ี
หรือผู้รักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน 
เป็นผู้พิจารณาสั่งก่อนขายทอดตลาด (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๖)   
  

๓. การขายทอดตลาดของกลาง ให้ตั้งกรรมการประกอบด้วย หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทนเป็นประธาน 
และมีนายตํารวจชั้นสัญญาบัตร ๑ นาย ชั้นประทวน ๑ นาย เปน็กรรมการพิจารณาขาย 
ให้ได้ราคาใกล้กับราคาท้องตลาดในขณะนั้น (ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๗)  
  

๔. การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้        

(๑) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตํารวจ 
ให้พนักงานสอบสวนจดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงานประจําวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลาง 
แล้วเขียนเลขลําดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง 
อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้และเก็บของกลางนั้นไว้ในหีบ หรือตู้เก็บของกลาง ใส่กุญแจให้เรียบร้อย 
เว้นแต่ของกลางนั้นมีค่ามาก เช่น เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจํานวนมาก หรือเอกสารสําคัญต่าง ๆ 



 

 

ให้เก็บรักษาไว้ในกําปั่นการยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ 
ลงชื่อไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลางและรายงานประจําวันเป็นสําคัญ     
    

(๒) ให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจและหีบของกลาง 

(๓) ของกลางที่เก็บรักษาไว้นั้น เมื่อเห็นว่าหมดความจําเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป ก็ให้ 

ดําเนินการตามข้อ ๙.๑ , ๙.๒ หรือ ๙.๓ แล้วแต่กรณี       

(๔) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าที่ได้แจ้งหรือประกาศให้ทราบ 
แต่ผู้นั้นยังไม่ได้มารับของไปเกินกว่า ๑ ปี นับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ริบของนั้นเป็นของรัฐบาล 
และหมายเหตุไว้ในบัญชี แล้วจัดการต่อไปดังเช่นของที่ต้องริบ   

(๕) ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน ๕ 
ปีนับแต่วันประกาศ ถ้าไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาลและให้จัดการทํานองเดียวกันอนึ่ง 
ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศ 
และเจ้าหน้าทีผู่้รักษาได้แจ้งให้ทราบแล้วแต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปเช่นนี้ 
การที่จะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือกําหนดเวลา ๑ ปี นบัแต่วันที่ผู้มีสิทธิได้ทราบ ถ้ากําหนดเวลา ๕ ป ี
ที่ประกาศไว้จะถึงกําหนดเวลาที่เร็วกว่า ก็ให้ถือกําหนดเวลาที่เร็วกว่านั้น 

(๖) ของกลางอย่างอ่ืนที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของ 

ไป ถ้าเป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในกําหนดเวลา ๑๐ ปี หรือสังหาริมทรัพย์ภายในกําหนดเวลา ๕ ปี 
นับแต่วันที่ผู้นั้นมีสิทธิจะได้รับของไปจากเจ้าหน้าที่ผู้เก็บรักษา ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล 
และจัดการทํานองเดียวกันกับที่กล่าวมาแล้ว ทั้งนี้ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษา แจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย
  

(๗) การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วนั้น 
เจ้าหน้าที่ผู้รักษาไม่จําเป็นจะต้องฟ้องว่าผู้มีสิทธิควรจะได้รับ 
ไม่ได้ทราบข้อความที่แจ้งหรือประกาศเป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน แต่ถ้าภายในกําหนดเวลาที่กล่าวนั้น 
ผู้มีสิทธิควรได้รับและแสดงความประสงค์ที่จะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับของนั้นไม่ได้ 
ก็ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษาพิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจําเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตามสมควร 
ก็ได้ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางนั้น แสดงความจํานงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่รัฐบาลดังนี้ 
ก็ให้ผู้มีหน้าที่จัดการบันทึกให้ผู้นั้นลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลาง 
และรายงานประจําวันด้วย แล้วจัดการจําหน่ายต่อไปตามระเบียบ     

(๘) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาล และเป็นของบุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย 
ของกลางเหล่านั้นเป็นของที่ควรขาย เช่น อาวุธปืน 
เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มีอาวุธปืนได้ 
เว้นแต่จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอ่ืน         



 

 

(๙) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาล และเป็นของที่ชํารุดเสียหายไม่มีราคา 
หรือเป็นของที่ปราศจากราคาโดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลที่ไม่อาจมีได้โดยผิดต่อกฎหมาย 
เป็นของที่ไม่ควรขาย ให้สํารวจเสนอผู้บังคับการ (ผบช.ภ.) สั่งทําลายเสีย 
หรือส่งไปยังเจ้าหน้าที่แผนกการแห่งของนั้นแล้วแต่กรณี 

(๑๐) ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ควรจะเก็บไว้เป็น 

เครื่องประดับสถานที่ราชการ หรือพิพิธภัณฑ์สถานเหล่านี้ เป็นของที่ไม่ควรขายหรือทําลาย   

(๑๑) ของกลางรายใดเป็นของใหญ่โต เช่น เรือ แพ และไม้ขอน ไม่สามารถจะนํามาเก็บรักษาไว้ 
ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีตํารวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไป และให้สถานีตํารวจนั้นรับฝากไว้ 
ลงรายงานประจําวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ       

(๑๒) ของกลางที่มีความจําเป็นต้องเลี้ยงดูหรือเฝ้ารักษา ก็ให้มอบหรือจ้างเฝ้ารักษาได้ 
การจ้างเฝ้ารักษาต้องขออนุมัติผู้ว่าราชการจังหวัดก่อน และจะต้องมีการลงประจําวันไว้เป็นหลักฐานด้วย  

(๑๓) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ ก่อนที่คดีจะส่งฟ้องศาล 
จะจําหน่ายหรือป้องกันมิให้เน่าเปื่อยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกร 
ถ้าจะขายเอาเงินเก็บรักษาไว้ก็ได้ ถ้าของกลางรายใดมีการโต้เถียงกรรมสิทธิ์ 
หรือเป็นพยานหลักฐานสําคัญประกอบคดี ถ้าจะกระทําไปก็จะเกิดการคัดค้านได้ในภายหลัง 
ก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้น  

(๑๔) ของกลางรายใดจับได้โดยสงสัยว่าจะเป็นสิ่งของที่ได้มาจากการกระทําผิด 
ให้ผู้อ้างว่าเป็นเจ้าของนําหลักฐานมาแสดง ถ้านําหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไม่นํามาก็ดี 
ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั้นไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร 
ถ้าไม่ตรงกับบัญชีที่มีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยปิดไว้ที่หน้าสถานีตํารวจ 
เช่นเดียวกับเก็บของตก     

(๑๕) ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อ 
ละเลยหรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปลี่ยนไปจากสภาพที่เป็นอยู่เดิม 
จงใจหรือเลินเล่อสํารวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือเอาของกลางที่ยังไม่ควรขายไปขาย 
เป็นเหตุให้เกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพ่ือการรักษาของนั้น 
หรือยักยอกไว้เป็นของตนเสีย นอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมายหรือโทษตาม 
พ.ร.บ.ระเบียบข้าราชการพลเรือนฯ ที่ใช้อยู่แล้วยังจะต้องชดใช้ราคาของหรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย
  

(๑๖) เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับตําแหน่งที่อ่ืน ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง 
และผู้ที่จะมารับหน้าที่ใหม่จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จ ก่อนเดินทางไปรับตําแหน่งใหม่ 
แต่ถ้าฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่สามารถเดินทางมารับของกลางได้ภายในเวลากําหนด 
ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้ 



 

 

แล้วมีผู้มารับตําแหน่งใหม่รับมอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการแทนให้เสร็จใน ๑๕ วัน 
นับแต่วันเดินทางมารับตําแหน่งใหม่หน้าที่ของผู้รับมอบ ต้องสํารวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี 
หากของกลางใดไม่มีส่งมอบด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงชื่อกํากับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ 
เมื่อรับมอบแล้วให้เสนอผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาสั่งดําเนินการสอบสวนต่อไป 
เมื่อผู้รับมอบได้เซ็นชื่อรับมอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจํานวนที่ปรากฏในบัญชี 
และผู้มอบก็พ้นจากหน้าที่และความรับผิดชอบเท่าท่ีปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยู่อย่างไม่บกพร่องในขณะที่รั
บมอบต่อกันเท่านั้น หากปรากฏว่าขาดตกบกพร่องในจํานวนสิ่งของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด
       

(๑๗) ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลาง 
ให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได้ในเมื่อของกลางบางสิ่งบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักสําคัญ 
หรือเป็นของที่สมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วยความจําเป็นในหน้าที่ชั่วคราว แต่การมอบหน้าที่นี้ 
จะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น 
เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าเป็นเพราะเหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้    
   

(๑๘) การเก็บรักษาของกลางในหน้าที่ตํารวจภูธร 
นอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทยแล้ว ให้ปฏิบัติตามระเบียบของ 
ตร. ด้วยโดยอนุโลม (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๘ แก้ไขโดยคําสั่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ 
ต.ค.๒๕๐๕ , ข้อบังคับการเก็บของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐)    
      ๕. 
เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จําเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ให้ พนักงานสอบสวนรีบส่งไปยัง พฐ. ตร.โดยเร็ว 
พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุของกลางที่ได้มาประกอบด้วย โดยปฏิบัติดังนี้ 

(1) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ 
ข้อเท็จจริงในคดี 

เรื่องนั้น ๆ ให้ชัดเจน ตลอดจนชื่อผู้เสียหาย ชื่อผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจพบหรือเก็บได้ที่ไหน 
เมื่อใดความประสงค์ในการที่จะให้ตรวจพิสูจน์และข้อความอ่ืน ๆ ที่สมควรแจ้งไปให้ทราบด้วย  (๒) 
เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ให้ส่งไปที่ พฐ.ตร. ด่วนที่สุด 
เพ่ือไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน์         

(๓) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ได้มา ให้บันทึกลักษณะ สภาพ สถานที่ 
วันเวลาที่พบเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป 
หรือถ้าสามารถถ่ายภาพของกลางและสถานที่พบได้ ก็ให้ทําการถ่ายภาพไว้ด้วย    

(๔) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องทําเครื่องหมายเพ่ือให้จดจําได้ 
ให้ทําเครื่องหมายไว้ตามคําแนะนําในเอกสารคู่มือของ พฐ.     



 

 

(๕) การบรรจุหีบห่อเอกสาร หรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องทําให้เรียบร้อย ตีตราครั่ง 
และมีป้ายบอกชื่อคดี ชนิด จํานวนของกลาง โดยแยกห่อเป็นรายคดี     
       

(๖) การรับ - การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งนั้น จะต้องมีหลักฐานในการรับ – ส่งกันทุกครั้ง
            
 (๗) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์นั้น 
ให้บันทึกข้อความตามแบบซึ่งได้แนบมาพร้อมกับระเบียบฯ (ตร.) 
ส่งไปให้พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอให้ทําการตรวจพิสูจน์  

(๘) เมื่อได้รับแจ้งจาก พฐ. ให้ไปรับของกลาง ซึ่งได้ตรวจพิสูจน์เสร็จแล้ว 
ต้องมารับคืนโดยเร็วที่สุดนับจากวันที่ได้รับแจ้ง       
  (๙) ในกรณีท่ีบรรจุหีบห่อและการนําส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบฯ พฐ. 
อาจไม่รับตรวจพิสูจน์ให้ก็ได้          

(๑๐) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทําการตรวจพิสูจน์ ตลอดจนการ 

เก็บรักษาและบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามคําแนะนําในเอกสารคู่มือของ 
พฐ. (ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๙ แก้ไขโดยคําสั่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 
  

๖. ให้หัวหน้าสถานีหรือผู้รักษาการแทน ตรวจสมุดยึดทรัพย์และของกลางไม่น้อยกว่าเดือนละ ๑ ครั้งว่า 
พนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้องครบถ้วนหรือไม่     

๗. การเก็บรักษาของกลางในคดีอาญา ซึ่งเก่ียวกับแก่กรมในกระทรวงอ่ืน 
ที่มีข้อตกลงไว้กับกระทรวงมหาดไทยโดยเฉพาะ ให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทนปฏิบัติดังนี้  

(๑) ฝิ่น สุรา ยาเสพติดให้โทษ ยาสูบ ไพ่ เกลือ ยานัตถุ์ ไม้ขีดไฟ และปูนซีเมนต์ 
ซึ่งต้องเสียภาษีสรรพสามิตให้ส่งของกลางไปยัง กรมสรรพสามิตจัดการให้ผู้ชํานาญพิสูจน์และเก็บรักษาไว้ 
เว้นแต่น้ําสุรา เมื่อปรากฎว่าเป็นสุราที่ไม่ชอบด้วยกฎหมาย ให้ส่งโรงต้มกลั่นตามข้อตกลงของกรมสรรพสามิต
  

(๒) ของกลางกระทําผิด พ.ร.บ.ศุลกากรฯ ส่งกรมศุลกากรฯ ดําเนินการ   

(๓) ของกลางกระทําผิด พ.ร.บ.วิทยุสื่อสาร ให้ส่งมอบเครื่องวิทยุ รับ – ส่ง แก่กองการสื่อสารตร. 
เก็บรักษาไว้จนกว่าคดีจะถึงที่สุด    

(๔) เครื่องมือจับสัตว์น้ำ ถ้ากระทรวงเกษตรฯ และกรมประมง 
ต้องการจะนําไปใช้ในราชการก็อนุญาตให้รับไปได้       
     



 

 

(๕) ไม้หรือของป่าที่พนักงานฝ่ายตํารวจจับได้ ให้ส่งคณะกรรมการอําเภอท้องที่ที่จับได้รับมอบของกลางรักษาไว้ 
ส่วนค่ารักษาที่จะต้องเสียให้เบิกทางกระทรวงเกษตรฯ มาจ่ายให้แก่ผู้รักษา เมื่อคดีถึงที่สุด 
ให้พนักงานสอบสวนแจ้งแก่อําเภอเพ่ือจัดการขายทอดตลาด 
เมื่อศาลสั่งยึดไม้ของกลางในกรุงเทพมหานครให้เจ้าพนักงานตํารวจเป็นผู้รักษาไว้เมื่อคดีถึงท่ีสุดศาลสั่งริบ 
ก็ให้จัดการขายทอดตลาดตามระเบียบ  

(๖) สิ่งของผิดกฎหมายบรรทุกรถไฟหรือซุกซ่อนมากับสิ่งของอ่ืน ๆ โดยไม่แสดงรายการให้ปรากฎในใบส่งของ 
ค่าระวาง และอ่ืน ๆ ถ้าพนักงานฝ่ายปกครองหรือตํารวจต้องการยึดไปสอบสวน 
ให้ยึดเฉพาะของที่ผิดต่อกฎหมาย 
ทําหลักฐานมอบให้แก่สถานีไว้เพ่ือการรถไฟจะได้จัดการกับผู้ที่ต้องรับผิดชอบตาม 
พ.ร.บ.จัดวางทางรถไฟและทางหลวง พ.ศ.๒๔๖๔ 
แต่สิ่งของที่ต้องริบของหลวงหรือของแผ่นดินตามกฎหมายนั้น การรถไฟ ไม่มีสิทธิจะได้รับค่าระวาง 
      

ถ้าสิ่งของผิดกฎหมายที่ซุกซ่อนมานั้นได้แสดงรายการตรงกับสิ่งของ และได้ชําระค่าระวางอ่ืนๆ เสร็จแล้ว 
ให้ตํารวจทําหลักฐานมอบให้นายสถานีรถไฟไว้ และยึดสิ่งของนั้นมาได้    

ถ้าไม่ต้องการยึดของกลางมา แต่ต้องการอายัดไว้ ให้พนักงานสอบสวนทําหลักฐานอายัดไว้กับนายสถานีรถไฟ 
สิ่งของอายัดให้ทําเครื่องหมายและตีตราไว้เป็นสําคัญ     

ทําบันทึกรายละเอียดสิ่งของอายัด ๒ ฉบับ ลงนามผู้รับ ผู้มอบ พยาน 
แล้วยึดถือไว้คนละฉบับของกลางที่ยึดมาทําการสอบสวนนั้น ถ้าหาเจ้าของไม่ได้ 
เมื่อขายทอดตลาดของกลางแล้ว ให้หัวหน้าสถานีหรือผู้รักษาการแทนส่งเงินที่ขายของกลางนั้นไปให้ 
ค่าระวางและอ่ืน ๆ อันผู้ส่งจะพึงชําระแก่การรถไฟตามระเบียบ แต่ไม่เกินจํานวนเงินที่ขายทอดตลาดได้ 
       

ถ้าจําเป็นจะต้องคืนของกลางให้แก่เจ้าของรับไป ให้คืนแก่เจ้าหน้าที่การรถไฟ ที่ตํารวจไปยึดสิ่งของนั้นมา 
            

การยึดของกลางห้ามมิให้ยึดระหว่างทาง ให้ตํารวจควบคุมไปถึงสถานีปลายทางท่ีจะเอาของลง 
เว้นไว้ในกรณีจําเป็น จึงสั่งให้จัดการยึดหรืออายัดกับสถานีหนึ่งก็ได้ (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ 
๔๑๙ แก้ไขโดยคําสั่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 

 

  



 

 

ระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลาง 

 
ประมวลระเบียบการตํารวจเกี่ยวกับคดี 

ลักษณะ ๑๕ ของกลางและของส่วนตัวผู้ต้องหา       

 บทที่ ๙ การปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลาง      

 เนื่องจากเจ้าหน้าที่ตํารวจได้ทําการยึดรถของกลางในคดีอาญาไว้เป็นจํานวนมากทําให้เกิดปัญหาเกี่ยว

กับการจัดหาสถานที่เก็บรักษาไม่เพียงพอ และหากเจ้าหน้าที่ตํารวจเก็บรักษาไว้เป็นเวลานาน 

หรือมอบให้ผู้อื่นเก็บรักษาไว้ ย่อมเสี่ยงต่อความเสียหาย 

หรือเป็นเหตุให้ต้องเสียค่าใช้จ่ายเกินส่วนกับค่าของรถของกลาง จึงเป็นการสมควรที่จะกําหนด  

      

 หลักเกณฑ์และแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลางไว้ดังนี้      ข้อ ๑. "รถ" หมายถึง รถยนต์ 

รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์รถใช้งานเกษตรกรรมรถจักรยาน เกวียน รถลาก รถจ้าง                                                                                                   

ข้อ ๒. "รถของกลาง" หมายถึง รถซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอํานาจแห่งกฎหมาย 

หรือโดยหน้าที่ทางราชการ และยึดไว้เพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ                       

ข้อ ๓. การจะใช้อํานาจยึดรถของกลางไม่ว่าในกรณีใด เจ้าหน้าที่ตํารวจจะต้องคํานึงด้วยว่า 

มีกฎหมายให้อํานาจที่จะยึดไว้เป็นรถของกลางได้เพียงใดหรือไม่ ในกรณีที่มีการโต้แย้งกรรมสิทธิ์รถของกลาง 

เจ้าหน้าที่ตํารวจไม่ควรยึดรถของกลางไว้ แต่ให้แนะนําคู่กรณีไปดําเนินการฟ้องร้องกันเองทางศาล 

สําหรับรถของกลางนั้นให้พนักงานสอบสวนบันทึกเหตุผลที่ไม่ยึดรถของกลาง 

รวมทั้งพฤติการณ์แห่งเรื่องไว้ให้ปรากฏในบันทึกรายงานประจําวันด้วย    

    เจ้าหน้าทีตํารวจได้ยึดรถของกลางไว้แล้ว 



 

 

ให้ผู้ยึดหรือผู้จับกุมรีบนํารถดังกล่าวส่งพนักงานสอบสวนโดยด่วนหากนําส่งล่าช้าให้บันทึกเหตุผลในการนําส่งล่

าช้าไว้ด้วย และให้พนักงานสอบสวนประกาศหาเจ้าของหรือผู้มีสิทธิเพื่อมาขอรับคืนต่อไป 

ข้อ ๔. ผู้มีหน้าที่เก็บรักษารถของกลาง        

 ๔.๑ สําหรับในเขตกรุงเทพมหานคร ได้แก่ สารวัตรใหญ ่

หรือสารวัตรที่เป็นหัวหน้ารับผิดชอบหน่วยงานหรือผู้รักษาการในตําแหน่ง หรือผู้รักษาราชการแทน 

หรือผู้ปฏิบัติราชการแทน แล้วแต่กรณี  ๔.๒ สําหรับในจังหวัดอ่ืนนอกเขตกรุงเทพมหานคร ได้แก่ 

รองผู้บังคับการ(ทําหน้าที่หัวหน้าตํารวจภูธรจังหวัด)จังหวัด ผู้กํากับการตํารวจภูธรจังหวัด 

ผู้กํากับการตํารวจภูธรจังหวัด...เขต สารวัตรใหญ่ หรือสารวัตรที่เป็นหัวหน้ารับผิดชอบหน่วยงาน 

หรือผู้รักษาการในตําแหน่ง หรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้ปฏิบัติราชการแทน แล้วแต่กรณี  

         ๔.๓ 

ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษารถของกลาง ตามข้อ ๔.๑ และ ๔.๒ 

เก็บรักษารถของกลางไว้ภายในบริเวณสถานที่ทําการของตนหรือสถานที่อ่ืนใด 

ตามท่ีผู้กํากับการตํารวจนครบาล รองผู้บังคับการ(ทําหน้าที่หัวหน้าตํารวจภูธรจังหวัด)จังหวัด 

ผู้กํากับการตํารวจภูธรจังหวัด ผู้กํากับการตํารวจภูธรจังหวัด...เขต กําหนดแล้วแต่กรณี 

โดยการเก็บรักษาให้ใช้ความระมัดระวังตรวจตรารถของกลางให้เป็นอยู่ตามสภาพเดิมเท่าที่สามารถจะรักษาไว้ไ

ด้ในกรณีจําเป็น ผู้บัญชาการตํารวจแห่งชาติ อาจจะกําหนดสถานที่เก็บรักษารถของกลางไว้เป็นการเฉพาะก็ได้ 

           

ข้อ ๕. เมื่อพนักงานสอบสวนได้ประกาศหาเจ้าของหรือผู้มีสิทธิรับรถคืน ครบกําหนด ๖ เดือน 

นับแต่วันยึดรถแล้ว และพนักงานสอบสวนเห็นว่า รถของกลางนั้น 

หากหน่วงช้าไว้จะเป็นการเสี่ยงต่อความเสียหายหรือค่าใช้จ่ายเกินส่วนกับค่าของทรัพย์สิน 

และไม่เป็นประโยชน์ในการพิสูจน์ทางคดีต่อไป 

ก็ให้เสนอต่อผู้มีอํานาจอนุมัติขายทอดตลาดดําเนินการขายทอดตลาด ตามข้อ ๑๕ แต่ก่อนจะขายทอดตลาด 

พนักงานสอบสวนจะต้องดําเนินการตามข้อ ๖ ข้อ ๗ ข้อ ๙ และข้อ ๑๐ แล้ว 

ในกรณีที่มีการโต้แย้งกรรมสิทธิ์รถของกลาง และเมื่อคดีอยู่ระหว่างการพิจารณาของศาล 

ให้พนักงานสอบสวนรอฟังผลการพิจารณาของศาลก่อนแล้วจึงจะดําเนินการตามข้อบังคับนี้ต่อไป  

        ข้อ ๖. 

ให้พนักงานสอบสวนและผู้นําส่งรถของกลาง 

ลงบันทึกในรายงานประจําวันให้ปรากฏรายละเอียดเกี่ยวกับรถของกลาง 

อันจะเป็นเหตุให้เจ้าของหรือผู้มีสิทธิจะรับรถของกลางคืนนั้น ทราบว่าเป็นรถของตนและสามารถพิสูจน์ได้ตาม 

ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา ๑๓๒๗ วรรคสอง ข้อความในบันทึกให้มีรายการดังต่อไปนี้ 

๖.๑ ลักษณะรถ 



 

 

๖.๒ หมายเลขทะเบียนรถ 

๖.๓ ประเภทรถ 

๖.๔ ชื่อ ชนิดรถ (แบบ/รุ่น/ปีที่ผลิต 

๖.๕ สี (ถ้ามีหลายสีให้ลงรายละเอียดให้ชัดเจน) 

๖.๖ เลขหมายเครื่องยนต์และเลขหมายตัวถังรถ รวมทั้งตําแหน่งที่อยู่ของเลขหมายดังกล่าว 

๖.๗ อุปกรณ์ต่างๆ ที่มีอยู่ในตัวรถของกลาง เช่น วิทยุ เครื่องเสียง เครื่องมือ ล้ออะไหล่ เป็นต้น 

๖.๘ รายละเอียดอื่น ๆ ที่จําเป็นเพื่อบ่งชี้ลักษณะของรถ 

ข้อ ๗. ในระหว่างดําเนินการตามข้อ ๓ ข้อ ๔ ข้อ ๕ และข้อ ๖ 

ให้พนักงานสอบสวนทําการสืบสวนหาผู้เป็น เจ้าของหรือที่มาของรถโดยมิชักช้า และดําเนินการดังต่อไปนี้ 

๗.๑ ตรวจสอบแผ่นป้ายทะเบียนรถ 

๗.๒ ตรวจสอบใบคู่มือจดทะเบียนรถ 

๗.๓ ตรวจสอบป้ายวงกลมแสดงการเสียภาษีประจําปี 

๗.๔ สอบถามไปยังกองทะเบียนประวัติอาชญากร สํานักงานตํารวจแห่งชาต ิ

ว่ามีการแจ้งหายที่ใดหรือไม่ถ้ามีการแจ้งหายในท้องที่ของสถานีตํารวจใด 

ให้พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบติดต่อกับท้องที่นั้นให้นําหลักฐานการแจ้งหายมาแสดงเพ่ือขอรับรถหรือพิสูจน์

ความเป็นเจ้าของหรือเป็นผู้มีสิทธิเพ่ือมาขอรับรถต่อไปให้กองทะเบียนประวัติอาชญากร 

สํานักงานตํารวจแห่งชาติ ดําเนินการตรวจสอบและแจ้งผลการ 

ดําเนินการให้พนักงานสอบสวนทราบโดยมิชักช้า 

ข้อ ๘. หากปรากฏหลักฐานแน่ชัดว่าผู้ใดเป็นเจ้าของรถหรือผู้มีสิทธิจะรับรถ 

ก็ให้ติดต่อผู้นั้นมาขอรับรถคืนไป         

    ข้อ ๙. 

หากผลการตรวจสอบปรากฏว่ายังไม่อาจพิสูจน์ได้ว่าผู้ใดเป็นเจ้าของรถหรือเป็นผู้มีสิทธิของรับรถ 

ให้พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบ หรือสารวัตรใหญ่ หรือสารวัตรที่เป็นหัวหน้ารับผิดชอบหน่วยงาน 

หรือสารวัตรสถานีตํารวจนครบาล หรือสารวัตรสถานีตํารวจภูธรอําเภอ หรือสารวัตรสถานีตํารวจภูธรกิ่งอําเภอ 

หรือสารวัตรสถานีตํารวจภูธร หรือผู้รักษาการในตําแหน่ง หรือผู้รักษาราชการแทน 

หรือผู้ปฏิบัติราชการแทนที่มียศตั้งแต่ร้อยตํารวจตรีขึ้นไป ดําเนินการโดยเร่งด่วน   

    ๙.๑ กรณีไม่มีแผ่นป้ายทะเบียนรถ ต้องตรวจสอบเลขหมายเครื่องยนต์ 

เลขหมายตัวถังรถ แล้วแจ้งหมายเลขดังกล่าวพร้อมชื่อ ชนิดรถ (แบบ/รุ่น/ปีที่ผลิต) ชื่อเครื่องยนต์ 



 

 

เพ่ือตรวจสอบไปยัง    ๙.๑.๑ กรมการขนส่งทางบก   

      ๙.๑.๒ บริษัทตัวแทนจําหน่าย 

  



 

 

ของกลางที่มีการปฏิบัติเป็นพิเศษ 

หมวด 1 

อาวุธปืนของกลาง 

ข้อ 53 การเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง ให้ดําเนินการ ดังนี้ 

(1) ให้เก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางไว้ที่สถานีตํารวจ 

หรือหน่วยงานที่มีอํานาจสอบสวน หรือหน่วยงานที่เก็บรักษาอาวุธปืน 

จนถึงกรณีที่ต้องส่งให้กองสรรพาวุธตามข้อ 59 

(2) ในระหว่างที่เก็บรักษา ให้หัวหน้าสถานีตํารวจ หรือหัวหน้าหน่วยงานที่มีอํานาจสอบสวน 

หรือหัวหน้าหน่วยที่เก็บรักษาอาวุธปืน ซึ่งเป็นผู้เก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง 

ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนและดําเนินการกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางตามข้อ 61 

โดยดําเนินการให้เสร็จสิ้นก่อนวันที่30 กันยายน ของทุกปี 

ข้อ 54 ให้สํานักงานพิสูจน์หลักฐานตํารวจ และกองสรรพาวุธ 

เป็นหน่วยตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง 

ข้อ 55 ให้สํานักงานพิสูจน์หลักฐานตํารวจ 

มีหน้าที่ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนตามกฎหมายว่าด้วยอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน วัตถุระเบิด 

ดอกไม้เพลิง และสิ่งเทียมอาวุธปืน เฉพาะอาวุธปืนที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางปากลํากล้องต่ํากว่า 40 มิลลิเมตร 

และเครื่องกระสุนปืน (กระสุนโดด กระสุนปลาย 

เครื่องหรือสิ่งสําหรับอัดหรือทําหรือใช้ประกอบเครื่องกระสุนปืน) ที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางต่ํากว่า 40 

มิลลิเมตร โดยมี 

วัตถุประสงค์การตรวจพิสูจน์ ดังนี้ 

(1) ของกลาง (ปืน ปลอกกระสุนปืน ลูกกระสุนปืน) ใช้ยิงมาแล้ว หรือไม่ 

(2) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน ตามกฎหมายว่าด้วยอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน 

วัตถุระเบิด ดอกไม้เพลิง และสิ่งเทียมอาวุธปืนหรือไม่ 

(3) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนชนิดใด และมีขนาดใด 

(4) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนแบบที่นายทะเบียนจะออกใบอนุญาตให้ได้หรือไม่ 

(5) ของกลางใช้ยิงทําอันตรายแก่ชีวิตหรือทําลายวัตถุได้หรือไม่ 

(6) อาวุธปืนของกลางมีรอยขูดลบแก้ไข เครื่องหมายทะเบียนและเลขหมายประจําปืนหรือไม่ 



 

 

(7) ตรวจเปรียบเทียบลูกกระสุนปืน/ปลอกกระสุนปืนที่ได้จากท่ีเกิดเหตุกับอาวุธต้องสงสัย 

การตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง นอกเหนือจากกรณีตามวรรคหนึ่ง 

ให้เป็นหน้าที่ของกองสรรพาวุธ         

  ข้อ 56 

ให้พนักงานสอบสวนส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางไปตรวจพิสูจน์ที่หน่วยตรวจพิสูจน์โดยเร็ว ทั้งนี้ 

ต้องไม่เกิน 3 วันทําการ นับแต่วันที่ได้รับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง 

เว้นแต่มีเหตุจําเป็นหรือเหตุสุดวิสัยให้กองสรรพาวุธ สํานักงานส่งกําลังบํารุง 

มีหน้าที่ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางนอกเหนือจากกรณีข้อ 55 

และมีหน้าที่ตรวจพิสูจน์ยุทธภัณฑ์ของกลางตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมยุทธภัณฑ์   

        ข้อ 57 

ให้สํานักงานพิสูจน์หลักฐานตํารวจ หรือกองสรรพาวุธ 

ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางให้แล้วเสร็จภายใน 20 วันทําการ นับแต่วันที่ได้รับ 

หากมีเหตุผลความจําเป็นไม่สามารถตรวจพิสูจน์ให้แล้วเสร็จ 

ให้ผู้ตรวจพิสูจน์ประสานแจ้งพนักงานสอบสวนเป็นกรณี ๆ ไป    ข้อ 58 

พนักงานสอบสวนจะต้องไปรับผลการตรวจพิสูจน์พร้อมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางกลับไปจากหน่

วยตรวจพิสูจน์ ภายใน 7 วันทําการ นับจากวันที่ครบกําหนดตามข้อ 57 

หรือวันที่ได้รับแจ้งจากผู้ตรวจพิสูจน์ว่าผลการตรวจพิสูจน์แล้ว เสร็จ     

  ข้อ 59 

การปฏิบัติในการส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางที่ต้องส่งให้กองสรรพาวุธเก็บรักษามีดังนี้ 

(1) เป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนที่มีคําพิพากษาถึงที่สุดให้ริบเป็นของแผ่นดิน 

(2) นอกจากกรณีตาม (1) ต้องเป็นกระสุนปืนของกลางในคดีอาญาที่ตกเป็นของแผ่นดินตามกฎหมาย 

(3) 

กรณีไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระทําความผิดหรือคดีที่รู้ตัวผู้กระทําความผิดแต่เรียกหรือจับตัวยังไม่ได้ให้ส่งอาวุธ

ปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางให้กองสรรพาวุธเมื่อพ้นอายุความคดีอาญา ยกเว้นกรณีตาม (4) 

(4) กรณีคดีไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระทําผิด 

รวมทั้งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางเป็นยุทธภัณฑ์ ถ้าในขณะยึดไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้สั่งเข้ามา 

ผู้นําเข้ามา ผู้ผลิตหรือผู้มี และไม่มีผู้ใดมาแสดงตนเป็นผู้สั่งเข้ามา ผู้นําเข้ามา ผู้ผลิตหรือผู้มี เพ่ือขอรับคืนภายใน 

60 วัน นับแต่วันที่ยึดไว้ซึ่งตกเป็นของรัฐตามมาตรา 35 แห่งพระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ์ พ.ศ. 2530 

ให้ส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางให้กองสรรพาวุธ เมื่อของกลางนั้นตกเป็นของแผ่นดิน 



 

 

ข้อ 60 เมื่อกองสรรพาวุธได้รับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางที่ส่งให้เก็บรักษาแล้ว 

ให้ปฏิบัติดังนี้           

  (1) ถ้าเป็นยุทธภัณฑ์ 

ให้ดําเนินการส่งให้กระทรวงกลาโหมเพ่ือจัดการตามที่เห็นสมควรตามมาตรา 37 

แห่งพระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ์ พ.ศ. 2530       (2) 

ถ้าไม่ใช่ยุทธภัณฑ์ให้ตั้งคณะกรรมการตรวจแยกประเภท เพ่ือดูว่าเอาคืนมีสภาพใช้การได้ 

และมีมาตรฐานตรงกับความต้องการตามที่ทางราชการกําหนดไว้ ให้ขึ้นทะเบียนไว้ใช้ในราชการ 

หากอาวุธปืนกระบอกใดชํารุดจนถึงขนาดซ่อมแซมไม่ได้หรือใช้การไม่ได้ 

ให้ทําลายหรือถอดปรนเอาชิ้นส่วนที่ใช้การได้ไว้ใช้ในราชการต่อไปสําหรับเครื่องกระสุนปืนให้จัดการทําลายโดย

ดําเนินการให้เสร็จสิ้นก่อนวันที่ 30 กันยายนของทุกปีการขึ้นทะเบียนไว้ใช้ในราชการ การทําลาย 

หรือการผ่อนปรนเอาชิ้นส่วนที่ใช้การได้ไว้ใช้ในราชการ ให้ขออนุมัติต่อสํานักงานตํารวจแห่งชาติ 

โดยให้ถือปฏิบัติเป็นไปตามที่กฎหมายหรือระเบียบได้กําหนดไว้  ข้อ 61 

หากเป็นอาวุธปืนไทยประดิษฐ์ทุกชนิดที่ไม่มีเครื่องหมายทะเบียน 

ให้สถานีตํารวจหรือหน่วยงานที่มีอํานาจสอบสวนหรือหน่วยงานที่เก็บรักษาอาวุธปืนตั้งคณะกรรมการทําลาย 

โดยได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาระดับผู้บังคับการของหน่วยงานดังกล่าวและทําลายให้เสร็จสิ้นก่อนวันที่ 30 

กันยายนของทุกปี ทั้งนี้ เกี่ยวกับข้ันตอนและวิธีปฏิบัติให้เป็นไปตามแนวทางที่สํานักงานส่งกําลังบํารุงกําหนด 

การจําหน่ายของกลาง 

ข้อ 47 วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการคืนของกลาง ให้ถือปฏิบัติดังนี้ 

(1) ของกลางในคดีอาญา ที่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับคืนอยู่แล้ว 

เมื่อผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางได้แจ้งหรือประกาศให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปเกินกว่า 1 ปี 

นับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ตกเป็นของแผ่นดิน 

และให้หมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดั่งเช่นของกลางที่ต้องริบ  

(2) ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 5 

ปีนับแต่วันประกาศ ไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของแผ่นดิน และให้จัดการทํานองเดียวกับ  

(1) อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศ 

และผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางได้แจ้งให้ทราบแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปเช่นนี้ 

การที่จะให้ของกลางนั้นตกเป็นของแผ่นดิน ให้ถือกําหนดเวลา 1 ปี นับแต่วันที่ผู้มีสิทธิได้ทราบ ถ้ากําหนดเวลา 

5 ปี ที่ประกาศไว้จะถึงกําหนดเวลาที่เร็วกว่า ก็ให้ถือกําหนดเวลาที่เร็วกว่านั้น 

(3) ของกลางอย่างอ่ืนที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไป 

ถ้าเป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในกําหนดเวลา 10 ปี หรือสังหาริมทรัพย์ภายในกําหนดเวลา 5 ป ี



 

 

นับแต่วันที่ผู้นั้นมีสิทธิจะได้รับของไปจากผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง ก็ให้ตกเป็นของแผ่นดิน 

และจัดการทํานองเดียวกับ (1) ทั้งนี้ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนไป

    

(4) การแจ้งของผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง ให้มีหนังสือแจ้งผู้มีสิทธิทราบโดยตรง 

หากไม่สามารถแจ้งโดยตรงได้ ให้แจ้งโดยวิธีอ่ืนแทน เช่น ปิดหนังสือแจ้งไว้ในที่แลเห็นได้ง่าย ณ 

ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของ ผู้มีสิทธิ หรือประกาศ หรือลงโฆษณา หรือวิธีอ่ืนใดตามความสมควร 

เมื่อพ้นกําหนดเวลา 15 วัน หรือระยะเวลา นานกว่านั้น ตามท่ีผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางเห็นสมควร 

นับแต่วันที่ได้ปิดหนังสือแจ้งหรือลงโฆษณาหรือวิธีอ่ืนใด ให้ถือว่าผู้มีสิทธิได้รับทราบการแจ้งของเจ้าหน้าที่แล้

 (5) ถ้าของกลางรายใดเป็นของเสียง่าย หรือถ้าหน่วงช้าไว้จะเป็นการเสี่ยงความเสียหาย 

เสื่อมค่าหรือเสื่อมราคา หรือค่าใช้จ่ายในการเก็บรักษาจะเกินส่วนกับค่าของกลาง 

ให้จัดการขายทอดตลาดก่อนได้ 

เว้นแต่การขายทอดตลาดหากหน่วงช้าไปจะทําให้เกิดความเสียหายไม่ทันการณ์ 

และจําเป็นต้องใช้วิธีการอ่ืนที่เหมาะสมแทนก่อนที่จะขายทอดตลาดให้จัดการตามสมควรเพ่ือบันทึกรายการอัน

เป็นเครื่องให้บุคคลผู้มีสิทธิจะได้รับของกลางนั้น อาจทราบว่าเป็นทรัพย์ของตนและพิสูจน์สิทธิได้ 

เมื่อขายแล้วได้เงินเป็นจํานวนสุทธิเท่าใด ให้ถือไว้แทนของกลาง     

     

(6) ของกลางคดีอาญาที่ตกเป็นของแผ่นดิน และเป็นของควรขายให้แก่บุคคลที่มีได้โดยชอบบด้วยยกฎหมาย 

ก็ให้ขายได้ เว้นแต่มีกฎหมายหรือระเบียบกําหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน     

ข้อ 48 การขายทอดตลาดของกลาง 

ให้หัวหน้าสถานีตํารวจหรือหัวหน้าหน่วยงานที่มีอํานาจสอบสวนแล้วแต่กรณี สั่งตั้งคณะกรรมการอย่างน้อย 3 

นาย ประกอบด้วยนายตํารวจชั้นสัญญาบัตรเป็นกรรมการดําเนินการขายทอดตลาดต่อไป  

       

 เมื่อคณะกรรมการได้รับคําสั่งให้จัดการขายทอดตลาดแล้ว 

ให้ประกาศขายทอดตลาดโดยกําหนดวันขายภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับคําสั่ง 

ถ้าเป็นของเสียง่ายหรือถ้าหน่วงช้าไว้จะเป็นการเสี่ยงความเสียหาย เสื่อมค่า เสื่อมราคา 

หรือค่าใช้จ่ายในการเก็บรักษาจะเกินส่วนค่าของกลางนั้น จะกําหนดวันขายให้เร็วกว่านั้นก็ได้  

       

 ประกาศขายทอดตลาดให้ระบุรายการจํานวนสิ่งของ วันเวลา 

และสถานที่ที่จะขายทอดตลาดตลอดจนรายละเอียดเงื่อนไข วิธีการขาย และการชําระราคาไว้ด้วย 

โดยให้ปิดประกาศไว้ที่สถานีตํารวจ หรือหน่วยงานที่รับผิดชอบ และสถานที่ประกาศสาธารณะอย่างน้อย 2 แห่ง 

ถ้าของนั้นมีราคามาก ให้ประกาศแจ้งความทางวิทยุในเครือข่ายของสํานักงานตํารวจแห่งชาติด้วยอีกส่วนหนึ่ง 



 

 

  วิธีการขายทอดตลาดให้ปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

โดยให้คณะกรรมการจัดการขายให้แก่ผู้ให้ราคาสูงสุด 

ถ้ามีเหตุที่ทําให้ผู้ให้ราคาสูงสุดไม่สามารถจะซื้อได้หรือราคาที่มีผู้ให้สูงสุดไม่สมกับของที่จะขาย 

คณะกรรมการจะไม่ขายและจัดให้มีการขายทอดตลาดใหม่ตามวิธีการเดิมก็ได้ผู้ซื้อทอดตลาดจะต้องชําระเงินส

ดหรือตามวิธีการที่กําหนดและรับของไปในวันนั้น ถ้าของที่ขายเป็นของใหญ่ หรือมีราคามาก 

จะขอรับของหรือชําระราคาในวันหลังก็ได้ โดยให้เรียกมัดจําไว้เป็นจํานวนเงินไม่น้อยกว่าร้อยละ 25 

ของราคาท่ีตกลงซื้อขายนั้น ระยะเวลาที่รับของหรือชําระราคา ส่วนที่เหลือจะต้อง ไม่เกิน 15 วัน 

นับแต่วันขายทอดตลาด โดยให้ลงรายงานประจําวันเกี่ยวกับคดีไว้เป็นหลักฐาน 

ข้อ 49 ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการตํารวจได้ 

ให้หัวหน้าสถานีตํารวจหรือผู้กํากับการหรือเทียบเท่า หรือผู้รักษาราชการแทน 

รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการ หรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาสั่งก่อนการขายทอดตลาด ทั้งนี้ 

ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบที่กําหนดไว้เกี่ยวกับการนํามาใช้ประโยชน์ในทางราชการ  

 ข้อ 50 

ของกลางที่ตกเป็นของแผ่นดินและเป็นของที่ชํารุดเสียหายไม่มีราคาหรือเป็นของที่ปราศจากราคาโดยสภาพขอ

งมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยชอบหรือเป็นของที่ไม่ควรขาย 

ให้สํารวจเสนอหัวหน้าสถานีตํารวจหรือหัวหน้าหน่วยงานที่มีอํานาจสอบสวน แล้วแต่กรณี 

สั่งทําลายหรือส่งไปยังหน่วยงานที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการนั้นต่อไป     

   ข้อ 51 ของกลางที่ตกเป็นของแผ่นดินและเป็นโบราณวัตถุ 

ของแปลกประหลาดซึ่งควรจะเก็บไว้ในพิพิธภัณฑ์ หรือสถานที่อ่ืนใด ไม่ให้ขายหรือทําลาย 

ให้ส่งไปยังหน่วยงานหรือสถานที่นั้น  

ข้อ 52 ของกลางรายใดสงสัยว่าจะเก่ียวข้องกับการกระทําความผิด ถ้ามีผู้อ้างเป็นเจ้าของ 

ให้ผู้อ้างนําหลักฐานมาแสดง หากนําหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไม่นํามามอบ 

ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั้นไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 1 - 10 

พิสูจน์หลักฐานจังหวัด กองสรรพาวุธ หรือหน่วยงานอื่นที่มีหน้าที่ตรวจพิสูจน์ของกลางอ่ืน 

แล้วแต่กรณีถ้าไม่ตรงกับตําหนิรูปพรรณทรัพย์ที่มีผู้มาแจ้งความไว้ให้หน่วยงานดังกล่าวประกาศโฆษณาหาเจ้าข

อง เช่นเดียวกับการเก็บของตกท่ีมีผู้เก็บได้       

3.การจัดเก็บสํานวนคดีอาญาและคดีจราจร 

แนวทางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้ 

- จัดทําบัญชีคุมสํานวน แยกประเภทสํานวน เป็นคดี อาญา คดีจราจร 

แยกเป็นรายปีในบัญชีคุมให้ปรากฏรายละเอียดของสํานวน มีเลขคดี ,ชื่อพนักงานสอบสวน ,ข้อกล่าวหา 

,เลขบัญชีของกลางที่ยึด อายัด ตรง กับสมุดคุมบัญชีของกลาง เพ่ือป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยน 



 

 

หรือไม่นําเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน เพ่ือแลกกับการเรียกรับผลประโยชน์ทั้งทางคดีและรับทรัพย์สิน 

มีระบบควบคุมที่เพียงพอ และให้จัดทําบัญชีสํานวนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วย 

เพ่ือสะดวกแก่การตรวจสอบและค้นหา    - ออกคําสั่งผู้รับผิดชอบการเก็บสํานวน

        - จัดสถานที่เก็บสํานวนให้เป็นระบบ 

เป็นสัดส่วน 

 
 


